PROCEDURY POSTEPOWANIA
NAUCZYCIELI I PRACOWNIKOW
SZKOLY W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH

| TRUDNYCH
w Szkole Podstawowej

im. Orla Bialego

w Kulejach



Ogolne zasady postepowania w sytuacjach kryzysowych
i trudnych

Sytuacja kryzysowa fo zmaczqce naruszenie bezpieczerstwa z wystepowaniem zagrozenia zdrowia

psychicznego i fizycznego lub zZycia.

Sytuacja  trudna wychowawczo  zachodzi woéwczas, gdy nauczyciel nie potrafi poradzi¢ sobie

z niewlasciwymi postawami uczniow dezorganizujgcymi prace na zajeciach lekcyjnych i poza nimi, a takze

utrudniajgcych realizacje i przebieg procesu dydaktyczno-wychowawczego.

1. Postepowanie w sytuacjach kryzysowych i trudnych z udziatem ucznia powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

2. O wszelkich trudnych sytuacjach zaistnialych na terenie szkoly nauczyciele, wychowawcy
i pracownicy administracyjni powinni natychmiast informowac¢ dyrektora szkoty, ktory jest odpowiedzialny
za respektowanie praw ucznia na terenie szkoty.

3. Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog szkolny.
4. Uczen 1 jego rodzice majg prawo do pelnej informacji o sytuacji kryzysowej lub trudnej
i podjetych przez szkole dziataniach.

5. Uczniowie, ktorych zachowania wykraczaja poza normy prawne i zasady akceptowane w szkole
ponosza sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie Sad Rodzinny
lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

7. Nauczyciel dokumentuje zaistniate zdarzenia, sporzadzajac doktadng notatke z ustalen.



Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich Dz.U. 2022
poz.1700

2) Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 24 listopada 2022 r. w

sprawie ogloszenia jednolitego tekstu ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziatlaniu

alkoholizmowi (Dz. U. 2023 poz. 165)

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 172,z 2022
r. poz. 2600.);

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 161, 125,1091 ze zm.)

5) Zarzgdzenie Nr15/97 Komendanta Glownego Policji z dnia 16 czerwca 1997r. w sprawie form i metod
dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestgpczosci nieletnich.

6) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r.— Prawo oswiatowe (Dz. U. 2021 poz. 1082 ze zm.);

7) Obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 6 sierpnia 2020 r. w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkolach i
placowkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu
przeciwdziatania narkomanii (Dz.U. 2020 poz.1449);

8) Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 22 lipca 2011 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (t.j Dz.U. z 2020 poz.1604 ze zm.);

9) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2023 p0z.984 ze zm)
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. PROCEDURA WOBEC ZAGROZENIA TERRORYSTYCZNEGO

1. Procedura wtargniecia napastnikow do obiektu

1. Poddaj si¢ woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia.

2. Staraj si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi (personifikowanie siebie i

innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwigksza szansg¢ ich przetrwania).
3. Pytaj zawsze o pozwolenie, np., gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do uczniow z jakims poleceniem.

4. Zapamigtaj szczegoly dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazac sie cenne dla stuzb

ratowniczych.
5. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci — zapanuj w miar¢ mozliwo$ci nad swoimi emocjami. Dopdki nie zostanie
wydane polecenie wyjscia, nie pozwdl dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi i

okna; nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
6. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy antyterrorystyczne;.

7. Po zakonczeniu akcji sprawdz obecno$¢ dzieci celem upewnienia sig, czy wszyscy opuscili budynek; o

braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policje.

8. Nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu. Prowadz ewidencj¢ dzieci odbieranych przez

rodzicéw/ osoby upowaznione.

2. Procedura uzycia broni palnej na terenie szkoly

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem :

1. Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.

2. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.

3. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaly si¢ tylem do napastnikéw w przypadku polecenie przemieszczenia sig.
4. Jezeli terrory$ci wydajg polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie - gwaltowny ruch moze
zwigkszy¢ agresje napastnikow.

5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z ponizszych numerdéw alarmowych: 997, 112

6. Po opanowaniu sytuacji upewnij si¢ o liczbie o0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaly

z broni palnej nie spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru).



7. Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

8. W przypadku, gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie podejmij odpowiednie do sytuacji dziatania.

3. Procedura postepowania w przypadku zagrozenia bombowego

1. Jezeli jest to informacja telefoniczna: shuchaj uwaznie, zapamigtaj jak najwiecej, jezeli masz taka
mozliwos$¢, nagrywaj— rozmowe, jezeli nie — sprobuj zapisywac informacje. zwr6¢ uwagg na szczegoty
dotyczace glosu i nawyki moéwigcego oraz wszelkie dzwieki— w tle; nigdy nie odkladaj pierwszy
stuchawki;— jezeli twoj telefon posiada funkcj¢ identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten numer.—

2. Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykal — przekazesz jg Policji.

3. Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z ponizszych numeréw alarmowych:
997, 112.

4. Poinformuj Dyrektora placowki, ktory: dzwoni do organu prowadzacego szkote i wlasciwego Wydziatu
Kuratorium Os$wiaty— w Katowicach. powiadamia o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniéw, w sposob
niewywolujacy paniki.— zarzadza przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja—

zabezpiecza wazne dokumenty.

4. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly materiatéw wybuchowych,

broni, podejrzanych paczek itp.:

1. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, niebezpiecznych substancji, podejrzanych paczek, w
tym przypominajagcych materiaty wybuchowe nalezy natychmiast zglosi¢c ten fakt do
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

2. Dyrektor/wicedyrektor szkoly podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie tych przedmiotdéw
przed osobami postronnymi.

3. Dyrektor/wicedyrektor podejmuje decyzjg o ewentualnej ewakuacji o0sdb przebywajgcych
w budynku.

4. Dyrektor/wicedyrektor powiadamia policje - telefon 997 lub 112.



. PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI I MLODZIEZY
ZAGROZONEJ UZALEZNIENIEM I DEMORALIZACJA

5. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali
papierosy, uzywa alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych, badz przejawia inne

zachowania Swiadczace o demoralizacji.

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza notatke
o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia i przekazuje im uzyskana informacje.
Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.

4. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegélnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki i udzial w programie terapeutycznym.

5.  Wychowaweca informuje pisemnie rodzica ( potwierdzone podpisem rodzica), ze w przypadku
ponownego uzywania w/w $rodkow szkota poinformuje sad rodzinny o zagrozeniu demoralizacja
ucznia.

6. Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie
powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje.

7. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania z pedagogiem i
psychologiem), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkotly

powiadamia sad rodzinny lub policje¢. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

6. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel (pracownik szkoly)
podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu

lub narkotykow



1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie, pozostawiajac go
pod opieka osoby dorostej (pielegniarki, innego nauczyciela lub pracownika szkoty).

3. W razie koniecznosci wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia i
ewentualnego udzielenia pomocy medyczne;j.

4. Zawiadamia o zaistniatym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow, ktorych zobowigzuje do
niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoly.

5. W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami uczen pozostaje pod opieka
pielegniarki do czasu uzyskania kontaktu z rodzicami.

6. Gdy rodzic odméwi odebrania dziecka, lub przybedzie do szkoly w stanie nietrzezwym, o
pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placéwki shuzby zdrowia lub przekazaniu go do
dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i
W porozumieniu z dyrektorem szkoty.

7. Dyrektor szkolty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia, ktory jest pod
wplywem alkoholu, odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim zachowaniem
daje powod do zgorszenia lub zagraza zyciu albo zdrowiu innych os6b.

8. W kazdym przypadku, gdy uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw na terenie
szkoty, dyrektor szkoty powiadamia pisemnie policje lub sad rodzinny.

9. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke z ustalen.

7. Procedura post¢powania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod

wplywem srodkow psychoaktywnych podczas wycieczki.

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty ucznidow bedacych uczestnikami wycieczki, ale
ze wzgledu na bezpieczenstwo pozostawia go pod opieka osoby dorostej.

2. W razie potrzeby, osoby przejmujace opieke nad uczniem wzywaja lekarza w celu ewentualnego
udzielenia pomocy medycznej.

3. Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty i rodzicoOw ucznia o zaistniatej sytuacji.

4. Jezeli uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych osoéb, kierownik wycieczki wzywa policje
5. Rodzice sg zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na wlasny koszt, zgodnie

z podpisang deklaracja.
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6. Gdy rodzic odmowi odebrania dziecka, lub przybedzie po dziecko w stanie nietrzezwym o
przewiezieniu ucznia do placowki stuzby zdrowia Ilub przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia, w
porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

7. Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez sporzadzenie notatki

stuzbowe;.

8. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly

substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

1. Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do nie oséb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych), ustali¢ do kogo nalezy znaleziona substancja.

2. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwlocznie przekazuje funkcjonariuszom zabezpieczona
substancje¢ i informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

4. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke.

9. Procedura postepowania w przypadku gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada

przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) zada od ucznia, aby
przekazal mu substancje przypominajaca narkotyk, pokazal mu zawartos¢ torby szkolnej, kieszeni
wilasnej odziezy lub inne przedmioty, budzace podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja.

2. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki

ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wytacznie dla policji.
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3. O swoich spostrzezeniach powiadamia natychmiast dyrektora szkoly oraz wychowawce, ktory
zawiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw ucznia) i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczeh mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i
przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

5. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé jg do jednostki policji. Wezeéniej probuje ustali¢, w jaki
sposob i od kogo uczen nabyt substancje.

6. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatk¢ z wustalen wraz ze swoimi

spostrzezeniami.

10. Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze.

1. Wychowawca ma obowiazek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej i rodzinnej uczniow
na poczatku roku szkolnego.

2. W stosunku do uczniow sprawiajacych problemy wychowawcze, nauczyciel - wychowawca
podejmuje nastepujace dzialania zmierzajace do eliminacji trudno$ci i rozwigzania problemow

szkolnych ucznia:

1) We wspélpracy z pedagogiem przeprowadza diagnoze probleméw wychowawczych i

emocjonalnych ucznia i planuje tok postepowania z wychowankiem

2) informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) dziecka o istniejacych trudnosciach i zapoznaje
ich z planem dziatan jakie zostang podjete w szkole w stosunku do ucznia, jednocze$nie zobowigzujac

rodzicéw do rzetelnej wspotpracy.

3) w przypadku utrzymujgcych sie¢ trudnosci wychowawczych z uczniem, nauczyciel inicjuje
spotkania z czlonkami zespotu wychowawczego, nauczycieli uczacych w danej klasie celem

uzyskania pomocy i wsparcia w przezwyciezaniu probleméw wychowawczych.

4) wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan w poradni
psychologiczno-pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej edukacji

ucznia.
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5) na spotkaniu Rady Pedagogicznej wychowawca szczegétowo zapoznaje grono nauczycielskie z
zaistniatym problemem, przedstawia dotychczasowe dzialania oraz stan faktyczny na dany dzien.

Rada Pedagogiczna ustala dalszy tok postgpowania z uczniem.

3. W stosunku do dziecka, ktorego postepowanie zagraza bezpieczenstwu innych, uczen moze by¢

ukarany, karg statutowg za nieprzestrzeganie Statutu Szkoty.

11. Procedura postepowanie w sprawach spornych.

1. Konflikt pomigdzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca klasy. W razie potrzeby
pomocg stuzy mu pedagog szkolny i psycholog. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu o
udzial w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice ucznidéw i dyrektor
oraz wicedyrektor szkoty.

2. Konflikt miedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspotpracy z
wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwalego i ostrego konfliktu o udzial w spotkaniu
wyjasniajgcym i zamykajgcym konflikt proszeni sg rodzice uczniéw i dyrektor szkoty.

3. Konflikt migdzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga dyrektor szkoly wspolnie z wychowawca
ucznia. W sytuacjach dhugotrwatego i ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajacym proszeni
sa rodzice ucznia.

4. Prowadzenie mediacji w sprawach spornych mig¢dzy organami szkoty oraz podejmowanie

ostatecznych rozstrzygnig¢ nalezy do dyrektora szkoty.

5. Przed rozstrzygnigciem sporu miedzy organami szkoty dyrektor jest zobowigzany zapoznac si¢
ze stanowiskiem kazdej ze stron, zachowujac bezstronno$¢ w ocenie tych stanowisk.
6. Jezeli w sporze migdzy organami strong jest dyrektor szkoly, rozstrzygnigcia dokonuje zespot

mediacyjny.

1) w sklad zespotu mediacyjnego wchodzi po jednym przedstawicielu organdow szkoty oraz

wicedyrektor lub nauczyciel zatrudniony na czas nicokreslony wskazany przez dyrektora;

2) zespol mediacyjny podejmuje dziatania na pisemny wniosek jednego z organéw lub dyrektora

szkoty;

3) zespét mediacyjny przed rozstrzygnigciem  sporu  miedzy  organami  szkoly
a dyrektorem szkoty jest zobowigzany zapozna¢ si¢ ze stanowiskiem kazdej ze stron, zachowujac

bezstronnos¢ w ocenie tych stanowisk;

4) zespot mediacyjny dokonuje rozstrzygnigcia poprzez gtosowanie
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5) o swojej decyzji zespot mediacyjny zawiadamia strony sporu w formie pisemnej z pelnym

uzasadnieniem, decyzja zespotu mediacyjnego jest ostateczna.

12. Procedura post¢epowania w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
lub przestluchania nieletniego zagrozonego demoralizacja lub sprawcy czynow

zabronionych przebywajacego na zajeciach w szkole.

1. Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi szkoty powod przybycia i okazuje si¢ legitymacija
stuzbowg 1 informuje dyrektora o przyczynie przestuchania lub zatrzymania nieletniego.

2. Dyrektor nie wyraza zgodny na przestuchanie na terenie szkoty, informujac funkcjonariusza o
wezwaniu ucznia wraz z rodzicami na komisariat. Uzasadniajac jednoczesnie swoje stanowisko w
sprawie.

3. Rodzic jest osoba (strong) mogaca reprezentowaé dziecko w toczacej si¢ sprawie.

1. PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI
ZAISTNIENIA PRZEMOCY, KRADZIEZY 1 NISZCZENIA MIENIA

13. Procedura postepowania w przypadku agresji slownej ucznia.

1. Nauczyciel badz pracownik szkoly, bedacy $wiadkiem agresji stownej zobowiazany jest do

natychmiastowej, stanowczej reakcji stownej na zaistniala sytuacje:

1) reaguje stownie na zachowanie ucznia i powstrzymuje dalszg agresje stowna,
2) wyjasnia z uczniem zaistnialg sytuacje,
3) zgtasza fakt do wychowawcy lub pedagoga szkolnego pod nieobecnosé wychowawcy,

4) notuje zaistniate wydarzenie jako uwage w dzienniku.
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Wychowawca lub pedagog szkolny/psycholog przeprowadza rozmowe z uczniem
(lub uczniami) biorgcymi udzial w zachowaniu agresywnym, celem ustalenia
przyczyn zdarzenia.

Wychowawca informuje sprawcow agresji  stownej o konsekwencjach takiego
zachowania 1 mozliwosci zastosowania Kar, zgodnych ze Statutem Szkotly oraz

powiadamia rodzicow o zaistnialej sytuacji.

Wychowawca sporzadza szczegétowy opis zdarzenia i przechowuje go w swojej

dokumentacji.

W przypadku powtarzajacych si¢ aktow agresji stlownej lub pojawiajacego sig
nasilenia przejawow agresji stownej u ucznia, wychowawca zwraca si¢ z prosba o
pomoc do pedagoga, psychologa nastgpnie do dyrektora szkoty.

Dyrektor przeprowadza rozmowg z uczniem w obecnos$ci rodzicow i wychowawcy.
Zobowiazuje rodzicow do podjecia przez ucznia terapii w celu radzenia sobie z
agresja.

W przypadku braku poprawy zachowania ucznia dyrektor podejmuje dziatania
dyscyplinujace zgodnie ze Statutem Szkoty.

W przypadku agresji stownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikoéw
szkoly, dyrektor zobowigzany jest do podjecia dziatan zgodnie z procedura

postgpowania w przypadku naruszenia godnosci pracownika szkoty.

14. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia w

szkole stwarzajacego zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz

innych.

1. Podjecie przez nauczyciela proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmowe z

dzieckiem.

2. Zapewnienie bezpieczenstwa pozostatym uczniom, poprzez opieke nauczyciela prowadzgcego,

innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

3. W sytuacji koniecznej nauczyciel ma mozliwos¢ przytrzymania ucznia.

4. Poinformowanie telefoniczne rodzicow (opiekunow prawnych) o zachowaniu ucznia,

ewentualnym zabraniu go z lekcji wraz z informacjg o zastosowaniu metody przytrzymania.

5. Podanie do wiadomosci (przez osobe podejmujaca interwencje) wychowawcy klasy do ktorej

uczeszcza agresywny uczen, informacji o zdarzeniu.

6. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania dziecka (napas¢ fizyczna, pobudzenie fizyczne,

niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela) zawiadomienie rodzicoéw dziecka i Pogotowia

Ratunkowego.
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7. Po jednorazowym agresywnym zachowaniu rodzic (opiekun prawny) podpisuje zgodg (zat. nr
1 do procedury) na przytrzymywanie dziecka w sytuacjach, kiedy jego zachowanie zagraza

bezpieczenstwu i/lub zdrowiu jego i innych uczniow.

8. Brak takiej zgody jest podstawa do wezwania Pogotowia Ratunkowego w przypadku pojawienia

sie zachowania agresywnego.

9. Przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy z rodzicami (prawnymi opiekunami) w celu

dobrania odpowiednich form pomocy dla dziecka.

10. Kazdorazowe sporzadzenie notatki z niebezpiecznej sytuacji i podpisanie jej przez

nauczyciela, dyrektora oraz rodzica (prawnego opiekuna).

12. W przypadku wystapienia powtarzajacych si¢ atakow agresji ze strony tego dziecka, podjgcie
przez nauczyciela wychowawcy wspoélpracy z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng i w
porozumieniu z rodzicami (prawnymi opiekunami) skierowanie ucznia na diagnozg

psychologiczno-pedagogiczng.

13.W przypadku kolejnych zachowan agresywnych dziecka i jednoczesnie braku efektywne;j
wspotpracy z rodzicami, szkota kieruje wniosek do Sadu Rodzinnego o zastosowanie $rodka

wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

15. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest ofiarg przemocy w szkole.

1. Nauczyciel stownie i stanowczo reaguje na zaistnialg sytuacjg, doprowadza do przerwania
incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawcg i ofiare.

2. W razie potrzeby jest zobowigzany do udzielenia dziecku, bedagcemu ofiarg przemocy, pierwszej
pomocy przedmedycznej lub wezwania lekarza, jesli jest taka potrzeba.

3. Nauczyciel rozmawia ze sprawca i ofiarg zaj$cia w formie konfrontacji z osobami bezposrednio
uczestniczacymi w zdarzeniu lub oddzielnie z ofiarg i sprawcg w celu uniknigcia konfrontacji ze soba,
aby chroni¢ ucznia poszkodowanego. W trakcie rozmowy nauczyciel zawsze powinien stawac po
stronie dziecka pokrzywdzonego, ktére musi mie¢, gdyz jest ono ofiarg a nie sprawca przemocy.

4. Zglasza przypadek agresji w stosunku do ucznia do wychowawcy, pedagoga, psychologa,
dyrektora.

5. Informuje rodzicéw (prawnych opiekunow) pokrzywdzonego ucznia o zdarzeniu, poucza ich o
mozliwosci ztozenia zawiadomienia w odpowiedniej jednostce policji.

6. Jesli doszto do drastycznego naruszenia godnosci ucznia lub zachodzi podejrzenie popetnienia
czynu karalnego, dyrektor informuje o tym jednostke policji lub sad rodzinny.

7. Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac doktadna notatke z ustalen.

16



16. Procedura postepowania nauczyciela, gdy dziecko jest sprawca przemocy w

szkole.

1. Nauczyciel stanowczo reaguje na agresywne zachowanie, doprowadza do jego przerwania, rozdziela

i odizolowuje sprawce i ofiare.
2. Zgtasza przypadek do wychowawcy, pedagoga, psychologa, dyrektora.

3. Nauczyciel sporzadza notatke z ustalen. W uzasadnionych sytuacjach spisuje zeznania dzieci

- $wiadkéw, ktore moga by¢ pomocne w przekazaniu rodzicom sprawozdania o udziale ich dziecka w

krzywdzeniu kolegow

4. Wychowawca wzywa rodzicOw ucznia — sprawcy przemocy i informuje ich o mozliwosci ukarania

dziecka karg statutowa za nieprzestrzeganie Statutu Szkoty. Informuje rowniez (na piSmie - ktore to

rodzic podpisuje) o mozliwosci wystosowania pisma do sadu o wglad w sytuacje wychowawcza

rodziny.

5. Wychowawca udziela uczniowi upomnienia, odnotowujac ten fakt w dzienniku.

6. Jesli pojedyncze uwagi i upomnienia nie dajg efektu, a uczen jest wciaz agresywny i stosuje
przemoc, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz zaproponowac rodzicom dziecka
skorzystanie ze specjalistycznej pomocy.

7. Gdy ma miejsce zdarzenie o szczegdlnie drastycznym przebiegu (bojka, rozbdj, uszkodzenie
ciata) dyrektor szkoly wzywa do szkoly rodzicow i powiadamia policjg.

8. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal naptywaja
informacje o stosowaniu przemocy przez dziecko, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o
zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

9. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny

lub policjg. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

17. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej ucznia lub

pracownika szkoly.

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkow wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godnosci osobistej ucznia, prowadzi si¢ wewnatrzszkolne

postgpowanie wyjasniajace.

1) Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe wyjasniajacg

z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem).
2) wlacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy i pedagoga szkolnego, psychologa.

3) po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej

ucznia, dyrektor ma prawo zastosowaé wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:

- upomnienia ustnego (przy pierwszym zdarzeniu),
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4) po czynno$ciach wyjasniajacych, stwierdzajacych, Zze nie nastgpito naruszenie godnos$ci
osobistej ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani

zainteresowani.

5) jezeli postgpowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace sie naruszenie godnosci

osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela,

18. Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie

lekcji.

1. Nauczyciel stanowczo reaguje stownie na nicodpowiednie zachowanie ucznia na lekcji.

2. Informuje ucznia o konsekwencjach wynikajacych z niewlasciwego zachowania. Wpisuje
uwagg do dziennika elektronicznego.

3. Jezeli uczen nie reaguje i nadal uniemozliwia prowadzenie lekcji, nauczyciel telefonicznie (lub
w inny sposob) informuje wychowawce, pedagoga, psychologa, innego nauczyciela lub
pracownika szkoly o zaistniatej sytuacji i prosi go o przybycie do klasy, w ktorej ma miejsce
incydent.

4, Korzystajac z pomocy przybylej osoby nauczyciel prowadzacy lekcje, przekazuje ucznia
pod opieke wychowawcy lub pedagoga, psychologa.

5. Wychowawca lub pedagog szkolny, psycholog przeprowadza rozmowg z uczniem, celem
ustalenia przyczyn niewlasciwego zachowania oraz informuje o mozliwos$ci zastosowania kar
zgodnych ze Statutem Szkoty.

6. Wychowawca powiadamia rodzicow o zaistnialej sytuacji.

7. Jesli pojedyncze dziatania nie daja efektu, a uczen wciaz uniemozliwia prowadzenie
lekcji, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz zaproponowac rodzicom dziecka
skorzystanie ze specjalistycznej pomocy.

8. Jezeli wyczerpano w/w formy pomocy uczniowi a w dalszym ciggu uczef nie zmienit
swojego zachowania, nauczyciel badz pedagog, psycholog proponuje badania psychologiczno-
pedagogiczne, badz konsultacje z lekarzem specjalista.

9. W przypadku gdy rodzic nie wyraza zgody na badania badz konsultacje lekarskie a szkota
widzi zasadno$¢ wykonania badan, moze wystapi¢ do sadu rodzinnego o poparcie swojego

stanowiska. Sad moze nakaza¢ rodzicowi wykonanie badan.

19. Procedura postepowania w przypadku korzystania przez ucznia z telefonu
komérkowego lub innych nosnikow dzwieku i obrazu w szkole i podczas

reprezentowania szkoly na zewnatrz.

1. Uczniom zabrania si¢ korzystania z telefonéw komorkowych w czasie zaje¢ edukacyjnych,
przerw $rodlekeyjnych, zaje¢ pozalekcyjnych, uroczystosci szkolnych 1 innych zajeé
wynikajgcych z ceremoniatu szkolnego.

2. Uczniom zabrania si¢ korzystania z telefonéw komérkowych bez zgody nauczyciela-opiekuna



w czasie imprez okoliczno$ciowych poza terenem szkoty, jezeli reprezentujg szkote.

3. Uczniom zabrania si¢ korzysta¢ ze sprzgtu elektronicznego zapisujacego 1 odtwarzajacego
obraz i dzwigk podczas zaje¢ edukacyjnych, chyba Ze decyzje¢ o koniecznosci ich uzycia podejmie
wychowaweca lub nauczyciel.

4. Po stwierdzeniu naruszenia zasad przez ucznia, nauczyciel nakazuje wylaczenie sprzetu
elektronicznego. Jezeli naruszenie nastgpito na lekeji lub innych zajeciach odbywajacych sic w
sali to wylaczony sprzet elektroniczny pozostaje odtozony na biurko i przechowany w klasie. Po
zajeciach uczen w obecnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoly deponuje urzadzenie u
dyrektora szkoly. Jezeli naruszenie nastgpito na przerwie lub uroczystosci, wowczas uczen wraz
z nauczycielem lub innym pracownikiem szkoly deponuje urzadzenie niezwltocznie u dyrektora
szkoty. Urzadzenie jest przechowywane w zabezpieczonej i podpisanej kopercie w sejfie
szkolnym.

5. Odbioru w/w urzadzen dokonujg wytacznie rodzice lub prawni opiekunowie.

6. Jezeli nieregulaminowe uzycie telefonu lub innego sprzetu elektronicznego ma miejsce po raz
pierwszy, wowczas wychowawca ma prawo do zwrotu urzadzenia uczniowi po zakonczeniu zajec
edukacyjnych w danym dniu i po przeprowadzeniu z nim rozmowy dyscyplinujacej, kazde kolejne
nieregulaminowe uzycie powoduje udzielenie nagany regulaminowej oraz moze skutkowaé

obnizeniem oceny z zachowania.

7. Nauczyciel udziela upomnienia uczniowi, ktéry naruszyl obowigzujace w szkole zasady

korzystania z telefonu komdrkowego (informacja do rodzicow w dzienniku )

8. Wychowawca klasy udziela nagany uczniowi, ktory wielokrotnie narusza zasady korzystania

z telefonu w szkole i o tym fakcie informuje rodzicow.

9. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za kradziez iuszkodzenie telefonow komoérkowych i
innych urzadzen elektronicznych bedacych wlasnoscia ucznia, z ktérych korzysta on na terenie

szkoty.

20. Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy.

1. Zacyberprzemoc uznajemy:

1) naruszenie wizerunku, grozby (sms, informacje telefoniczne, czaty, portale spolecznosciowe
itp.)

2) negkanie (poprzez sms, dzwonienie, e-maile).

2 W przypadku ujawnienia cyberprzemocy nauczyciel ustala okoliczno$ci zdarzenia (rodzaj

materiatu, sposoby rozpowszechniania, sprawce, swiadkow zdarzenia) i zabezpiecza dowody.

3. Powiadamia o cyberprzemocy dyrektora i pedagoga szkolnego, psychologa

4. Wychowawca, pedagog, psycholog i dyrektor szkoly analizujg zdarzenie i podejmuja stosowne
dziatania:

1) gdy sprawca jest nieznany podejmujg kolejne kroki:

a) informuje rodzica o mozliwosci wystapienia do administratora serwera w celu usunigcia
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materialu,

b) poinformowanie rodzicow ofiar o zdarzeniu i mozliwoséci powiadomienie przez rodzicow
policji o cyberprzemocy (podjecie czynnosci sledczych),

) udzieleniewsparciaiporadyofierzecyberprzemocyprzywspolpracyzjegorodzicami.

2) gdy sprawcg jest uczen szkoty podejmujg kolejne kroki:

a) przerwanie aktu cyberprzemocy,

b) poinformowanie rodzicow sprawcy i ofiary cyberprzemocy o zdarzeniu,

) poinformowanie rodzicow ofiary o zdarzeniu i mozliwosci powiadomienie przez rodzicow
policji o cyberprzemocy (podjecie czynnosci sledczych),

d) zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postgpowania i usunig¢cia materiatow z sieci,

e) zastosowanie srodkow dyscyplinujacych wobec sprawcy cyberprzemocy.

5. Ustalenie i udzielenie wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspdlpracy z jego rodzicami.
6. Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke z ustalen i monitoruje sytuacje

ucznia — ofiary cyberprzemocy.

21. Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow rozpowszechniania

pornografii w szkole

1. W przypadku powzigcia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o rozpowszechnianiu
przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty

oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktore pokazywaly materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez sprawcow

zdarzenia.
3. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom szkoty.

4. Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podja¢ dziatania profilaktyczne wsrdd uczniow w
celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznianie materialow o charakterze

pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu dziatan.

5. Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, ktory rozpowszechniat

materialy pornograficzne.

6. Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z

rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

22 . Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniéw,

ktore zagrazaja bezpieczenstwu ich samych lub innych oséb

1. W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumialych zachowan ucznia,
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zagrazajacych jego bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych osob (autoagresja, wyrazanie
grozb pod adresem kolegow i nauczycieli, kontakt z pornografiq, posiadanie niebezpiecznych
narzedzi, Srodkow pirotechnicznych, itp.) nauczyciel niezwtocznie powiadamia wychowawce
klasy, pielegniarke szkolna.

2. Wychowawca informuj¢ pedagoga szkolnego, psychologa i dyrektora szkoly, sporzadza
notatke dotyczacg zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo uczniowi do czasu
przekazania go rodzicom.

3. Wychowawca wzywa rodzicow do szkoly. Wspdlnie z pedagogiem, psychologiem
przeprowadza rozmowe¢  z rodzicami, ktéora powinna zakonczy¢ si¢ ustaleniem dalszego
postepowania z uczniem.

4. Jezeli zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa szkota powiadamia policj¢, natomiast
jesli analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicow lub jego demoralizacje ,szkota

przekazuje odpowiednig informacje do sadu rodzinnego.

23. Procedura postepowania w przypadku zaistnienia préby zamachu samobéjczego

1. Nauczyciel lub pracownik szkoly bedacy §wiadkiem proby zamachu samobojczego na terenie
szkoty, jest zobowigzany do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi, wezwania
pielegniarki szkolnej, zabezpieczenia miejsca zdarzenia oraz informuje dyrektora szkoty.

2. Pielggniarka przejmuje udzielanie pomocy uczniowi, wzywa pogotowie ratunkowe, informuje
dyrektora szkoty oraz zabezpiecza miejsce zdarzenia.

3. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia, policjg, organ prowadzacy
szkote oraz kuratorium o$wiaty. Dyrektor szkoty powiadamia wyzej wymienione organy, jesli powzigt
informacje o zamachu samobojczym ucznia takze poza terenem szkoty.

4. Dyrektor przekazuje ucznia rodzicom (prawnym opiekunom) lub stuzbom ratunkowym.

5. Dyrektor szkoty powotuje niezwtocznie Zespof Kryzysowy, do ktorego zadan nalezy:

1) analiza zaistniatej sytuacji;

2) nawigzanie kontaktu z poszkodowanym lub jego rodzing (ustalenie stanu zdrowia dziecka);

3) zapewnienie wsparcia psychologicznego uczniowi oraz jego rodzinie, kierujac do specjalisty;

4) powiadomienie poradni psychologiczno-pedagogicznej o zaistniatym zdarzeniu, celem otoczenia
pomoca psychologiczng uczniow z klasy poszkodowanego lub catej spotecznosci szkolnej,
5) wskazanie rodzinie instytucji, placowek celem rozwigzania zaistniatego problemu, pomocy
uczniowi i rodzinie;

6) biezace monitowanie sytuacji ucznia.

24. Procedury postepowania z uczniem, ktory dokonal samookaleczenia, przejawia

autoagresje.

1. Nauczyciel pracujacy z uczniem, ktory dokonat samookaleczenia, w pierwszej kolejnosci

zobowiazany jest do udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia
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poprzez wezwanie pielegniarki szkolnej,

2. O probie samookaleczenia nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce klasy, dyrektora,

3. W mozliwie najszybszym czasie wychowawca powiadamia rodzica.

4. Pielggniarka odizolowuje ucznia zabierajac go do gabinetu lekarskiego ,na biezaco monitoruje
zachowanie i1 stan zdrowia ucznia, podejmuje decyzje o ewentualnym wezwaniu pogotowia
ratunkowego.

5. Wychowawca zachowuje spokojny i peten zyczliwo$ci ton glosu.

6. Zadaje pytania bez natarczywosci, z konstruktywnym podejsciem.

7. Nie okazuje zgorszenia ani oburzenia, niezaleznie od tego, czego si¢ dowie.

8. Sugeruje osobie zagrozonej, ze rodzina moze by¢ dla niej zrodtem sity i oparciem, jezeli
nauczycielowi wydaje sig, ze ta propozycja wywotuje U tej 0soby rozdraznienie i napigcie— natychmiast

przestaje o tym méwic i zmienia temat.

9. Nauczyciel wypehnia protokot i przekazuje go dyrektorowi.

10. Pedagog zaznacza wskazania do dalszej opieki, w tym specjalistycznej.

25. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia o krzywdzenie dziecka w

rodzinie.

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie ukonczyt 18 lat, jest ofiarg przemocy w
rodzinie nauczyciel powinien sporzadzi¢ notatke stuzbowa 1 przekazaé uzyskana informacjg
wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu i dyrektorowi szkoty.

2. Wychowawca:

1) przeprowadza rozmowe z uczniem: buduje relacje oparta na zaufaniu, wyjasnia ze bicie dzieci
to tamanie prawa i powazna sprawa, ktéra wymaga pomocy innych, zaufanych o0s6b, np. lekarza
lub pedagoga szkolnego. Informuje réwniez o koniecznosci kontaktu z rodzicami, gwarantujac
dziecku bezpieczenstwo. Wychowawca ucznia nie komunikujacego si¢ werbalnie zglasza sprawe do
rozpatrzenia przez zespot wychowawczy,

2) nawiazuje pilnie kontakt z rodzicami, informuje o stanie dziecka np. koniecznosci przebadania
dziecka przez lekarza oraz o konsekwencjach prawnych stosowania przemocy wobec corki /syna,

3) sporzadza notatke opisujaca: wyglad dziecka, dolegliwosci stan zdrowia, uzyskane informacje oraz
podjete przez siebie dziatania,

4) w dalszej pracy wychowawczej wspiera dziecko, zabiega o prawidlows integracje dziecka z
zespolem klasowym, tworzy atmosfere bezpieczenstwa i petnej akceptacji,

5) systematycznie wspolpracuje z rodzicami, pedagogiem szkolnym i nauczycielami uczacymi
dziecko;

3. Pedagog szkolny we wspotpracy z nauczycielami:

1) w przypadku stwierdzenia, ze problem krzywdzenia nie wymaga siegniecia po srodki represji karnej
wobec rodziny i izolowania od niej dziecka i ze mozliwa jest wspotpraca z rodzicami:

a) wzywa do szkoty rodzicow ucznia,

b) zawiera zrodzicami kontrakt o wspolpracy na rzecz poprawy sytuacji dziecka irodziny,
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€) podejmuje dziatania wynikajgce z potrzeb dziecka i rodziny w kierunku:
- wzmocnienia dziecka, udzielenia wsparcia w sytuacji kryzysowej i traumatycznej na terenie

szkoty,

- wspierania rodziny poprzez kierowanie do instytucji oferujacych poradnictwo, konsultacje
psychologiczne, terapi¢ uzaleznien, terapi¢ dla sprawcow przemocy, grupy wsparcia, warsztaty
umiejetnos$ci wychowawczych,

- pomocy w rozwigzywaniu konfliktow rodzinnych poprzez zastosowanie procedur mediacyjnych
badz kierowanie do mediatorow,

- zabezpieczenia socjalnego poprzez kierowanie do instytucji oferujacych: poradnictwo i warsztaty
w zakresie metod poszukiwania prac, zorganizowani pomocy finansowej, rzeczowej, cieptego positku
w szkole itp.;

d) upowazniony przez dyrektora szkoly wypetnia ,Niebieskg Karte CzeS¢ A” wszczynajac tym
samym procedure ,,Niebieskiej Karty”;

e) oddelegowany przez dyrektora szkoty bierze czynny wudziale w pracach zespotu
interdyscyplinarnego, ktory stworzy zintegrowana strategie pomocy, monitoruje sytuacj¢ dziecka i
rodziny;

2) jezeli rodzice odmawiaja wspoOlpracy lub odmawiajg podj¢cia dziatah proponowanych przez
szkote pedagog szkolny powiadamia dyrektora szkoty, ktory sktada niezwlocznie zawiadomienie o
podejrzeniu przestepstwa do policji lub wniosek o wglad w sytuacje rodziny do sadu rodzinnego.

3) w przypadku zdiagnozowania bezposredniego zagrozenia zdrowa lub zycia dziecka dyrektor:

a) powiadamia policj¢ i sad rodzinny o popelieniu przestepstwa,

b) dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

26. Procedura post¢epowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia

mienia przez ucznia.

1. W przypadku zgtoszenia kradziezy lub zniszczenia mienia sprawg zajmuje si¢ nauczyciel, ktoremu

kradziez lub zniszczenie zgtoszono.

2. Nauczyciel ustala okoliczno$ci zdarzenia, powiadamia wychowawce, pedagoga szkolnego oraz
dyrektora szkoty oraz prowadzi we wspdlpracy z wychowawcg postepowanie wyjasniajace z
zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia.

3. Dyrektor szkoty Ilub wychowawca wzywa rodzicow wucznia poszkodowanego, jak i

podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia.

4. W czasie rozmowy rodzice zostaja powiadomieni o podjetych przez szkote dziataniach majacych
na celu wyjasnienie sprawy. Wychowawca szkolny sporzadza notatke o0 zaistniatym
incydencie.

5. Dzialania moze wspiera¢ pedagog szkolny.

6. W oparciu o Statut Szkoly dyrektor wspdlnie z wychowawcg ustala sankcje wobec ucznia i

przekazuje rodzicom informacje na temat wyciggnietych konsekwencji w stosunku do dziecka.

23



IV. PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI
ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA, NAGLEGO
ZACHOROWANIA I KONIECZNOSCI UDZIELENIA
PIERWSZEJ POMOCY

WYPADEK UCZNIA to nagle zdarzenie powodujace uraz, wywolane przyczyna zewnetrzna,
ktore nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opicka szkoly na jej terenie lub poza terenem
szkoty: wycieczki, wyj$cia pod opieka nauczycieli, ,,zielona szkota”.

Cel procedury:

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoty gwarantujacych poszkodowanemu
uczniowi nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

Postanowienie ogdlne

W czasie zaj¢¢ edukacyjnych petnag odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie ucznia ponosi nauczyciel
prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sg one zajeciami planowanymi, czy tez nauczyciel
zastepuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajecia.

Przed rozpoczgciem zajgé prowadzacy ma obowiazek sprawdzic, czy sprzet sportowy, urzadzenia
techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzgdzia wykorzystywane w czasie zaje¢, a
takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zajecia nie ma prawa z nich
korzysta¢ w pracy z uczniem. O zaistniatym zagrozeniu prowadzacy zajecia natychmiast

powiadamia dyrektora szkoty Iub jego zastgpce, a w razie ich nieobecno$ci osobg zastepujaca.

27. Procedura postepowania W sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia, nie
wymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienia, otarcia naskorka,
stluczenia, itp.)

1. Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki szkolnej celem

udzielenia pierwszej pomocy. Nauczyciel telefonicznie badz osobiscie prosi o pomoc

w odprowadzeniu ucznia do gabinetu pielggniarki szkolnej (inny nauczyciel, pracownik szkoty).

2. W razie nieobecnosci pielegniarki ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty, gdzie pomocy
udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

3. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje wychowawce.

4. Wychowawca informuje o zaistnialym wypadku rodzicéw ucznia.

5. Jezeli przyczyng zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi, nauczyciel

natychmiast wycofuje je zuzytkowania.

6. Osoba udzielajaca pierwszej pomocy powinna upewnic si¢, czy uczen nie jest chory na hemofilie

lub cukrzyce, badZ inng chorob¢ mogaca w potaczeniu z urazem stanowi¢ niebezpieczenstwo dla

zdrowia lub zycia.
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7. Zdarzenia powyzsze nie wymaga wpisu do rejestru wypadkow oraz spisania protokotu

powypadkowego.

28. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej.

1. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegl uczen, wymaga specjalistycznej pomocy, nalezy
doprowadzi¢ dziecko do gabinetu pielegniarki szkolnej lub wezwaé ja na miejsca zdarzenia.
Nauczyciel, ktory ma lekcje, telefonicznie badz osobiscie prosi o pomoc w
odprowadzeniu ucznia do gabinetu pielggniarki  szkolnej innego nauczyciela lub
pracownika szkoty.

2. Pod nieobecnos¢ wykwalifikowanej pielegniarki szkolnej pomocy udziela nauczyciel
prowadzacy zajecia, wychowaweca klasy lub inny pracownik szkoty.

3. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nie posiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej pozycji,
wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia
zycia.

4. Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko

1 wyltacznie po konsultacji z rodzicem dziecka lub lekarzem.

5. W sytuacji udzielania pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym samym czasie zajgcia
zwigkszagrupauczniow,jestonzobowigzanydoustaleniaopiekunadlapozostatychuczniéw. Pozostawienie
reszty klasy bez opieki jest niedopuszczalne.

6. W przypadku malej skutecznosci udzielanej pomocy nalezy bezzwlocznie poinformowac
dyrektora. Dyrektor lub upowazniona przez niego osoba, natychmiast powiadamia rodzicow ucznia
oraz pogotowie ratunkowe.

7. Poprzybyciudoszkotyrodzicelublekarzpogotowiaratunkowegoprzejmujgodpowiedzialnosé za
dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

8. W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami dziecka, lub gdy rodzic przybedzie do
szkoty w stanie nietrzezwym, o pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia decyduje lekarz po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty.

9. Okoliczno$ci wypadku zgtasza w sekretariacie na piSmie nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byt
naocznym $wiadkiem zdarzenia.

10. Protokot ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku sporzadza specjalista ds. BHP na podstawie
zgloszenia ztozonego przez nauczyciela.

11. Wypadek jest wpisywany do rejestru.

12. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu Rade Rodzicow oraz organ prowadzacy szkote.
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29. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie
uszkodzenie ciala lub ze skutkiem $miertelnym.

1. W sytuacji, kiedy nastapilo cigzkie uszkodzenie ciata, nalezy natychmiast wezwac pogotowie

ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej

podejmuja natychmiast niezbedne czynnos$ci ratujace zdrowie i zZycie ucznia.

2. Jezeli w wyniku wypadku nastgpit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy zajecia

edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce policje oraz dyrektora

szkoty.

3. Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu policjg¢, rodzicéw, Rade Rodzicow, organ prowadzacy szkote

oraz organ nadzoru pedagogicznego.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe petne
ustalenie okolicznosci i przyczyn zdarzenia.

5. Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku dyrektor szkoty powoluje komisj¢ badajaca przyczyny jego

powstania.

6. Okolicznosci wypadku zglasza w sekretariacie na pismie nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byt
naocznym $wiadkiem zdarzenia.

7. Protokot ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku sporzadza specjalista ds. BHP na
podstawie zgloszenia ztozonego przez nauczyciela. Protokét musi zawiera¢ wnioski majace zapobiec
powstaniu podobnych zdarzen.

8. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski s3 omawiane na posiedzeniu rady pedagogicznej.

30. Procedura udzielania uczniom pierwszej pomocy przedlekarskiej w
przypadku wypadku poza terenem szkoly.

1.  Wprzypadkuzaistnieniawypadkupozaterenemszkotyopiekunniezwlocznieoceniasytuacje,
udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej.

2. W przypadku wystagpienia ciezkiego uszkodzenia ciata lub w sytuacji, w ktorej opiekun nie

jest w stanie oceni¢ stopnia uszkodzenia ciata powiadamia rodzicow ucznia, wzywa pogotowie

ratunkowe i powiadamia dyrektora szkoty.

3. Do czasu przybycia lekarza, jesli to konieczne prowadzi czynnos$ci ratujace zdrowie i zycie

ucznia.

4. Po przybyciu pogotowia ratunkowego opieke nad poszkodowanym przejmuje lekarz.

5. Okoliczno$ci wypadku zglasza w sekretariacie na pi$mie nauczyciel, ktory byl naocznym

swiadkiem zdarzenia.

6. Protokot ustalenia okoliczno$ci 1 przyczyn wypadku sporzadza specjalista ds. BHP na

podstawie zgloszenia ztozonego przez nauczyciela.

7. W przypadku wypadku cigzkiego dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu policj¢ - prokurature,

rodzicow, Rade Rodzicow, organ prowadzacy szkote oraz organ nadzoru pedagogicznego.

8. W przypadku wypadku lekkiego dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicéw, Rad¢ Rodzicow

oraz organ prowadzacy szkole.
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31. Procedura postepowania z uczniem przewlekle chorym.

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, nauczyciel powinien:

1. Pozyska¢ od rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia szczegoétowe informacje na temat jego choroby
oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu;

2. Zorganizowac¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikow szkoty w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow czy ataku
choroby;

3. W porozumieniu z pielggniarka lub lekarzem, wspoélnie z pracownikami szkoty opracowaé procedury
postgpowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zarowno na co dzien, jak i w przypadku
zaostrzenia objawow czy ataku choroby.

Procedury te moga uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu lekow,
wykonywaniu pomiaréw poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu positkow, sposob reagowania itp.
Powinny tez okresla¢ formy statej wspodtpracy z rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz
zobowiazanie wszystkich pracownikow placowki do bezwzglednego ich stosowania;

4. Wspdlnie z nauczycielami i specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowa¢ formy pracy
dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz organizacje nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego
ucznia, a takze obja¢ go réznymi formami pomocy psychologiczno -pedagogicznej;

5. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczyciel

niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow lub prawnych opiekundw.

UCZEN Z ASTMA

Astma oskrzelowa jest najczestszg przewlekta choroba uktadu oddechowego u dzieci. Istotg astmy jest
przewlekly proces zapalny toczacy si¢ w drogach oddechowych, ktory prowadzi do zwigkszonej
sktonnosci do reagowania skurczem na rézne bodzce i pojawienia si¢ objawow choroby.

OBJAWY Jednym z podstawowych objawow jest dusznos¢ jako subiektywne uczucie braku powietrza
spowodowane trudnosciami w jego swobodnym przechodzeniu przez zwgzone drogi oddechowe. Gdy
duszno$¢ jest bardzo nasilona mozemy zauwazy¢, ze usta dziecka a takze inne czgSci ciata sg zasinione.
Konsekwencja zwezenia oskrzeli jest pojawienie si¢ §wiszczacego oddechu. Czgstym objawem astmy
oskrzelowej jest kaszel. Najczesciej jest to kaszel suchy, napadowy, bardzo meczacy.

PRZYCZYNY ATAKU Zaostrzenie astmy moze by¢ wywotane przez: kontakt z alergenami, na ktére

uczulone jest dziecko, kontakt z substancjami draznigcymi drogi oddechowe, wysilek fizyczny, zimne
powietrze, dym tytoniowy, infekcje.
POSTEPOWANIE:

1. W przypadku wystapienia dusznosci nalezy podac¢ dziecku wziewny lek rozkurczajacy oskrzela zgodnie
z zaleceniem lekarza.

2. W przypadku objawow cig¢zkiej dusznosci nalezy podaé jednoczesnie 2 dawki leku w aerozolu w
odstepie 10-20 sekund.

3. Po wykonaniu 1 pierwszej inhalacji nalezy powiadomié¢ rodzicéw dziecka o wystgpieniu zaostrzenia.
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W przypadku dusznosci o duzym nasileniu powinno si¢ wezwaé Pogotowie Ratunkowe.

W czasie oczekiwania na przyjazd karetki pogotowia dziecko wymaga cigglego nadzoru osoby doroste;.
Dodatkowo bardzo wazne jest zapewnienie dziecku spokoju oraz odizolowanie od 0sob trzecich.
NAKAZY:

Czgste wietrzenie sal lekcyjnych.

Dziecko, ktére ma objawy po wysitku, powinno przed lekcja wychowania fizycznego przyjaé
dodatkowy lek.

Cwiczenia fizyczne nalezy zaczynaé od rozgrzewki.

W przypadku wystapienia u dziecka objawoéw duszno$ci nalezy przerwa¢ wykonywanie wysitku i
pozwoli¢ dziecku zazy¢ $rodek rozkurczowy.

ZAKAZY:

Chorzy uczniowie nie powinni uczestniczy¢ w pracach porzadkowych.

W okresie pylenia ro$lin dzieci z pytkowica nie moga ¢wiczy¢ na wolnym powietrzu oraz nie powinny
uczestniczy¢ w planowanych wycieczkach poza miasto.

Astma oskrzelowa wyklucza biegi na dlugich dystansach, wymagajacych dhugotrwatego, ciagltego
wysitku.

W klasach, gdzie odbywaja si¢ lekcje nie powinno by¢ zwierzat futerkowych.

OGRANICZENIA :

Uczen z astma moze okresowo wymagaé ograniczenia aktywnosci fizycznej i dostosowania ¢wiczen do
stanu zdrowia.

Dziecko uczulone na pokarmy powinno mie¢ adnotacje od rodzicéw, co moze jes¢ w sytuacjach, ktore
moga wywola¢ pojawienie si¢ objawow uczulenia.

OBSZARY DOZWOLONE | WSKAZANE DLA DZIECKA

Dzieci chore na astm¢ powinny uczestniczy¢ w zajgciach z wychowania fizycznego. wysportowane
dziecko lepiej znosi okresy zaostrzen choroby.

Uczen z astma nie powinien by¢ trwale eliminowany z zaj¢¢ z wychowania fizycznego.

Dzieci z astma moga uprawia¢ biegi krotkie, a takze gry zespolowe.

Dzieci z astma moga uprawia¢ gimnastyke i ptywanie.

Dzieci z astma moga uprawia¢ wigkszos¢ sportow zimowych. Bardzo wazny jest dobry kontakt szkoty
z rodzicami, po to, aby wspélnie zapewni¢ dziecku bezpieczne warunki nauki i pobytu w szkole.
Pozwoli to zmniejszy¢ nadopiekunczos¢ rodzicow a dziecku rozwija¢ samodzielno$¢ i zaufanie do
wiasnych mozliwosci i umiejetnosci. Tylko wspotdziatanie szkoty z rodzicami i lekarzem prowadzacym
pomoze prawidlowo funkcjonowaé dziecku z astma oskrzelowa w $rodowisku, gdzie spgdza wiele

godzin w ciagu dnia.

UCZEN Z CUKRZYCA

Cukrzyca to grupa chordb metabolicznych charakteryzujacych sie hiperglikemig (wysoki poziom
glukozy we krwi — wigkszy od 250mg%). Obecnie w Polsce wsrod dzieci i mtodziezy dominuje
cukrzyca typu 1 — ten typ cukrzycy ma podtoze genetyczne i autoimmunologiczne. Cukrzyca nie jest

chorobg zakazng, nie mozna si¢ nig zarazi¢ przez kontakt z osobg chorg. Najczestsze objawy to
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wzmozone pragnienie, cz¢ste oddawanie moczu oraz chudnigcie. W chwili obecnej, w warunkach
pozaszpitalnych, jedynym skutecznym sposobem podawania insuliny jest wstrzykiwanie jej do
podskormej tkanki thuszczowej (za pomocg pena, pompy). Cukrzyca nie jest chorobg, ktéra powinna
ogranicza¢ jakiekolwiek funkcjonowanie ucznia, tylko wymaga wtasciwej samokontroli i obserwacji.
Cwiczenia fizyczne, sport i rekreacja polaczone z ruchem sg korzystne dla dzieci chorych na cukrzyce.
Wspieraja prawidlowy rozwdj emocjonalny i spoteczny, pomagaja rozwija¢ samodyscypling,
gratyfikuja, daja przyjemnos$¢ i satysfakcje. Najwazniejszym problemem przy wykonywaniu wysitku
fizycznego u dzieci z cukrzyca jest ryzyko zwigzane z wystgpieniem hipoglikemii (niedocukrzenia -
stezenie glukozy we krwi mniejsze niz 60 mg%). Do dziatan w ramach samokontroli naleza: badanie
krwi 1 moczu, zapisywanie wynikdw badan, prawidlowa interpretacja wynikéw badan, prawidtowe
komponowanie positkow, prawidlowe i bezpieczne wykonywanie wysitku fizycznego, obserwacja
objawoOw jakie pojawiajg si¢ przy hipoglikemii i hiperglikemii. W kazdej szkole powinien znajdowac
si¢ ,,kacik” dla ucznia z cukrzycg, czyli ustronne miejsce, w ktorym dziecko z cukrzyca bedzie mogto

spokojnie, bezpiecznie i higienicznie wykona¢ badanie krwi oraz wykona¢ wstrzykniecia insuliny.

OBJAWY HIPOGLIKEMII — niedocukrzenia:

Blados¢ skory, nadmierna potliwosé, drzenie rak.

Bol gltowy, bol brzucha.

Szybkie bicie serca.

Uczucie silnego gltodu/wstret do jedzenia.

Ostabienie, zmeczenie

Problemy z koncentracja, zapamigtywaniem.

Chwiejnos¢ emocjonalna, nietypowe zachowanie dziecka.
Napady agres;ji lub wesotkowatos$ci.

Ziewanie/sennosc.

. Zaburzenia mowy, widzenia i rOwnowagi.
. Zmiana charakteru pisma.
. Uczen nielogicznie odpowiada na zadawane pytania.

. Kontakt ucznia z otoczeniem jest utrudniony lub traci przytomnos¢.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII LEKKIEJ — dziecko jest przytomne, w pelnym kontakcie,

wspotpracuje z nami, spetnia polecenia:

Sprawdzi¢ poziom glukozy we krwi potwierdzajac niedocukrzenie.

Poda¢ weglowodany proste (sok owocowy, coca-cola, cukier spozywczy rozpuszczony w wodzie lub
herbacie, glukoza w tabletkach, ptynny midd.

NIE WOLNO Zastgpowac weglowodandw prostych stodyczami zawierajacymi thuszcze, jak np.
czekolada, poniewaz utrudniajg one wchianianie glukozy z przewodu pokarmowego).

Ponownie oznaczy¢ glikemi¢ po 10-15 minutach.

Zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia.

POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII SREDNIO — CIEZKIEJ — dziecko ma czesciowe

zaburzenia $wiadomosci, pozostaje w ograniczonym kontakcie z nami, potrzebuje bezwzgledne;j

pomocy osoby drugiej:
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Oznaczy¢ glikemig 1 potwierdzi¢ niedocukrzenie.

Jezeli dziecko moze potyka¢ poda¢ do picia ptyn o duzym stezeniu cukru (np. 3-5 kostek cukru
rozpuszczonych w 72 szklanki wody, coli, soku).

Jezeli dziecko nie moze potyka¢ postepujemy tak jak w przypadku glikemii cigzkie;j.
POSTEPOWANIE PRZY HIPOGLIKEMII CIEZKIE]J — dziecko jest nieprzytomne, nie ma

z nim zadnego kontaktu, nie reaguje na zadne bodzce, moze mie¢ drgawki.

Dziecku, ktore jest nieprzytomne NIE WOLNO podawa¢ niczego do picia ani do jedzenia do ust!!!
Uktadamy dziecko na boku.

Wstrzykujemy domig$niowo glukagon, jest to zastrzyk ratujacy zycie.

Wzywamy pogotowie ratunkowe.

Kontaktujemy si¢ z rodzicami dziecka.

Dopiero gdy dziecko odzyska przytomnos¢ (po podaniu glukagonu powinno odzyska¢ przytomnos¢ po
kilkunastu minutach) i jezeli dziecko bedzie w dobrym kontakcie mozna mu podaé¢ weglowodany
doustnie (sok, cola, tabl. glukozy).

U dzieci leczonych pompa:

Zatrzymaj pompe.

PotwierdzZ hipoglikemig.

Jezeli dziecko jest przytomne podaj weglowodany proste.

Odczekaj 10-15 minut i zbadaj ponownie poziom glukozy we krwi, jezeli nie ma poprawy podaj
ponownie cukry proste.

Jezeli objawy ustapig i kontrolny pomiar glikemii wskazuje podnoszenie si¢ stezenia glukozy, wiacz
pompg i podaj kanapke lub inne weglowodany ztozone.

Jezeli dziecko jest nieprzytomne lub ma drgawki pot6z je w pozycji bezpiecznej, podaj domigsniowo
zastrzyk z glukagonu i wezwij karetke pogotowia. Po epizodzie hipoglikemii nie zostawiaj dziecka
samego! Dziecko nie moze podejmowac wysitku fizycznego dopoki wszystkie objawy hipoglikemii
nie ustgpia!

OBJAWY HIPERGLIKEMII

Wzmozone pragnienie, potrzeba czgstego oddawania moczu.

Rozdraznienie, zaburzenia koncentracji.

Zte samopoczucie, oslabienie, przygnegbienie, apatia. Jezeli do ww. objawow dotacza: bol gtowy, bol
brzucha, nudnos$ci i wymioty, ciezki oddech. moze to §wiadczy¢ o rozwoju kwasicy cukrzycowe;j.
Nalezy wtedy bezzwlocznie:

Zbadac poziom glukozy.

Skontaktowac si¢ z rodzicami lub wezwaé pogotowie.

POSTEPOWANIE PRZY HIPERGLIKEMII

Podajemy insuling (tzw. dawka korekcyjna),

Uzupetniamy ptyny (dziecko powinno duzo pi¢, przecietnie 1litr w okresie 1,5-2 godz., najlepszym
ptynem jest niegazowana woda mineralna),

Samokontrola (badanie moczu na obecnos¢ cukromoczu i ketonurii, po okoto 1 godz. nalezy dokonaé
kontrolnego pomiaru glikemii),

W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno je$¢, dopoki poziom glikemii nie obnizy si¢.
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Niezbednik szkolny, czyli co uczen z cukrzyca zawsze powinien mie¢ ze soba w szkole:

Pen — ,,wstrzykiwacz” z insuling.

Pompg insulinowa, jezeli jest leczone przy pomocy pompy.

Nakluwacz z zestawem igiet.

Glukometr z zestawem paskow oraz gazikow.

Plastikowy pojemnik na zuzyte igly i paski.

Drugie $niadanie lub dodatkowe positki przeliczone na wymienniki np. przeznaczone na
»zabezpieczenie” zaje¢ wf w danym dniu.

Dodatkowe produkty — soczek owocowy, tabletki z glukoza w razie pojawienia si¢ objawow
hipoglikemii.

Telefon do rodzicow.

Informacje w postaci kartki lub bransoletki na reke, ktora informuje, ze dziecko choruje na cukrzyce.
Glukagon (zestaw w pomaranczowym pudetku).

Szkolny kodeks praw dziecka z cukrzyca — kazdemu dziecku z cukrzyca typu 1 nalezy zapewnié w

szkole:

Mozliwo$¢ zmierzenia poziomu glukozy na glukometrze w dowolnym momencie — takze w trakcie
trwania lekcji.

Mozliwo$¢ podania insuliny.

Mozliwos¢ zmiany zestawu infuzyjnego w przypadku leczenia osobista pompa insulinowg w
odpowiednich warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo i dyskrecje.

Wiasciwe leczenie niedocukrzenia zgodnie ze schematem ustalonym z pielegniarkg szkolng i
rodzicami dziecka.

Mozliwo$¢ spozycia positkow o okreslonej godzinie, a jesli istnieje taka potrzeba, nawet w trakcie
trwania lekcji.

Mozliwos$¢ zaspokojenia pragnienia oraz mozliwo$¢ korzystania z toalety, takze w czasie trwania zajgc
lekcyjnych.

Mozliwos$¢ uczestniczenia w petnym zakresie w zajeciach wychowania fizycznego oraz r6znych

zajeciach pozaszkolnych, np. wycieczkach turystycznych, zielonych szkotach.

UCZEN Z PADACZKA

Padaczka okreslamy sktonno$¢ do wystepowania nawracajacych, nie prowokowanych napadow.
Napadem padaczkowym potocznie nazywamy napadowo wystepujace zaburzenia w funkcjonowaniu
mobzgu objawiajace si¢ widocznymi zaburzeniami, zwykle ruchowymi. Niekiedy jedynym widocznym
objawem napadu sg kilkusekundowe zaburzenia §wiadomosci. Napady padaczkowe dzieli si¢ na napady
pierwotne uogdlnione oraz napady czesciowe (zlokalizowane). Napady pierwotnie uogolnione

Napady nieswiadomosci, najczeSciej kilkusekundowa utrata kontaktu z otoczeniem. Nietypowym
napadom nie§wiadomos$ci mogg towarzyszy¢ mruganie lub gwattowne ruchy o niewielkim zakresie
w obrebie ust.

Napady atoniczne — napad spowodowany naglym i krotkotrwatym obniZeniem napigcia mig§niowego w

okreslonych grupach migsni.
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Napady toniczne — wystepuje gtownie u matych dzieci zazwyczaj podczas zasypiania lub budzenia;
charakteryzuje si¢ naglym, symetrycznym wzrostem napig¢cia mi¢$ni w obrebie konczyn i tutowia.
Napady toniczno-kloniczne — w fazie tonicznej dochodzi do nagtej utraty przytomnosci, skurczu migsni,
zatrzymania oddechu; faza kloniczna charakteryzuje si¢ rytmicznymi, gwattownymi skurczami migs$ni
koniczyn i tulowia, nastepnie przechodzi w kilkuminutows $pigczke.

Napady kloniczne — napady gtéwnie u niemowlat i matych dzieci, czgsciej w przebiegu goraczki,
cechuja je symetryczne skurcze mig$ni koniczyn wystepujace seriami.

Napady miokloniczne — charakteryzuja si¢ gwaltownymi synchronicznymi skurczami migsni szyi,
obreczy barkowej, ramion i ud przy wzglednie zachowanej §wiadomosci chorego.

Napady czesciowe

Napady czesSciowe z objawami prostymi —§wiadomos¢ w czasie napadow jest na ogdt zachowana,
zwykle napady dotycza okreslonej okolicy np. reki lub ust.

Napady czeSciowe z objawami zlozonymi — niektorym napadom moga towarzyszyé zaburzenia
$wiadomosci o charakterze omamow i zludzen; pacjent ma wrazenie, ze juz znajdowat si¢ w danej
sytuacji zyciowej lub przeciwnie, ze nie zna sytuacji i przedmiotdéw, z ktérymi w rzeczywistosci si¢ juz
stykat, do tego typu napadow zaliczane sg takze napady psychoruchowe z towarzyszacymi im r6znymi
automatyzmami (cmokanie), u dzieci mogg nickiedy wystepowaé napady nietypowe, manifestujace si¢
klinicznie bolami brzucha, glowy, omdleniami, napadami Igku itp.

Napady czgsciowe wtornie uogdlnione — rozpoczyna si¢ zwykle od napadowych mioklonicznych lub
klonicznych skurczow ograniczonych do okreslonych grup migsni, aby nastepnie rozprzestrzenic si¢ i
doprowadzi¢ do wtornie uogolnionego napadu toniczno-klonicznego (tzw. napadu duzego).

Zespoty padaczkowe wieku dzieciecego — zespot Westa, zespot Lennoxa-Gastauta, dziecieca padaczka

nie§wiadomosci (piknolepsja), padaczka Rolanda, mtodziencza padaczka nieswiadomosci, zespot
Janza, padaczka odruchowa, omdlenia odruchowe, napady rzekomo padaczkowe. Leczenie padaczki
jest procesem przewleklym, wymaga systematycznego, codziennego podawania lekow. Nagte
przerwanie leczenia, pominigcie ktorejs dawki, moze zakonczy¢ si¢ napadem lub stanem
padaczkowym. Z tego powodu tak wazne jest aby pacjent mogl systematycznie przyjmowac leki.

W trakcie wigczania leczenia lub jego modyfikacji dziecko moze wykazywac¢ objawy sennosci,

rozdraznienia, zawrotow glowy.

W RAZIE WYSTAPIENIA NAPADU NALEZY

Przede wszystkim zachowac spokdj.

Utozy¢ chorego w bezpiecznym miejscu w pozycji bezpiecznej, na boku.

Zabezpieczy¢ chorego przed mozliwoscig urazu w czasie napadu — zdja¢ okulary, usung¢ z ust ciata
obce, podtozy¢ co$ migkkiego pod glowe.

Asekurowa¢ w czasie napadu i pozosta¢ z chorym do odzyskania pelnej swiadomosci.

NIE WOLNO

Podnosi¢ pacjenta.

Krgpowac jego ruchow.

Wktada¢ czegokolwiek migdzy zeby Iub do ust.
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Pomoc lekarska jest potrzebna, jezeli byt to pierwszy napad w zyciu lub napad trwat dtuzej niz 10
minut albo jesli po napadzie wystapita dtugo trwajaca goraczka, sugerujgca zapalenie opon moézgowo-
rdzeniowych.

Dzieciom chorym na padaczke trudniej jest wykorzysta¢ w pelni swoje mozliwosci edukacyjne z
przyczyn medycznych i spotecznych. Narazone sg na wyzszy poziom stresu wynikajacy z obawy przed
napadem i komentarzami, stad tez czgsciej wystgpuja u nich cechy zespotu nadpobudliwosci
psychoruchowej, trudno$ci w czytaniu i pisaniu oraz inne trudnos$ci szkolne. W razie narastajacych
trudnosci szkolnych, trzeba zapewni¢ dziecku mozliwos¢ douczania, zorganizowaé odpowiednio czas
na nauke, z czestymi przerwami na odpoczynek, modyfikowaé i zmienia¢ sposoby przyswajania
wiadomo$ci szkolnych. Nie nalezy z zasady zwalnia¢ dziecka z zaje¢ wychowania fizycznego ani z
zabaw 1 zaje¢ ruchowych w grupie rowie$nikow. Nalezy jedynie dba¢ o to, aby nie dopuszcza¢ do
nadmiernego obciazenia fizycznego i psychicznego. Gdy zdarzajg si¢ napady, dziecko powinno mie¢

zapewniong opieke w drodze do i ze szkoty.

UCZEN PRZEWLEKLE CHORY

Choroba przewlekta to proces patologiczny trwajacy ponad 4 tygodnie, cechujacy si¢ brakiem
nasilonych objawow chorobowych. Dhugotrwata choroba i czgste hospitalizacje moga okresowo
uniemozliwia¢ choremu dziecku przebywanie w grupie rowiesnikow, a takze zaspokajanie wielu
waznych potrzeb psychicznych, fizycznych i spotecznych. Przeciwdziatanie niekorzystnym skutkom
choroby przewlektej, polega mi¢dzy innymi na udzielaniu dziecku i jego rodzinie pomocy w budowaniu
nowej koncepcji zycia z choroba i pomimo choroby. Odbudowa poczucia bezpieczenstwa jest
jednym z najwazniejszych zadan osob pomagajacych choremu dziecku i jego rodzinie. Dziecko moze
czu¢ si¢ mniej bezradne i zagubione, gdy ma okazj¢ do odnoszenia sukces6w i poradzenia sobie z
trudnymi sytuacjami. Zatem dostrzeganie i eksponowanie osiagni¢¢ dziecka, chwalenie i nagradzanie
jest jednym z kierunkéw pomagania w pokonywaniu poczucia bezradnosci. Drugi wazny kierunek to
uczenie dziecka nowych umiejetnosci- zaréwno tych przydatnych w pokonywaniu trudnos$ci
zwigzanych z chorowaniem, jak i tych otwierajacych mu nowe, wolne od ograniczen pola aktywnosci,
poszerzajacych jego ,,obszar wolnosci”. Szkota pelni w zyciu chorego dziecka szczegodlng rolg. Jest to
miejsce, w ktorym moze si¢ ono uczy¢ i bawi¢, rozwija¢ swoje zdolnosci i umiejetnosci, moze
przezywaé rados¢ i dume ze swojej aktywnosci, a takze budowac dobre relacje z innymi dzieé¢mi.
Obecnos$¢ przyjaznych nauczycieli i réwiesnikow jest bardzo wazna dla prawidlowego rozwoju
emocjonalnego i spotecznego chorego dziecka. Niezwykle wazne jest przekazanie nauczycielom
informacji o wptywie choroby dziecka na funkcjonowanie psychiczne, fizyczne i spoteczne ucznia.
Niektore leki mogg dziata¢ pobudzajgco a inne usypiajagco. Moze to mie¢ wptyw na zachowanie si¢
dziecka lub mozliwo$¢ efektywnego uczenia si¢. Dzigki informacjom od rodzicow i lekarzy, nauczyciel
moze pozna¢ chorobe dziecka w takim zakresie, aby w razie potrzeby, w odpowiednim czasie, udzieli¢
mu niezbgdnej pomocy i wsparcia oraz zapewni¢ bezpieczne warunki na terenie szkoty. Takze
dostosowaé sposoby komunikowania si¢ oraz sposoby i formy nauczania do potrzeb i aktualnych

mozliwosci chorego dziecka. Wzajemne kontakty pomig¢dzy szkota i rodzicami powinny by¢ state i
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systematyczne, oparte na zaufaniu, spokojnej, wzajemnej wymianie informacji oraz wspotpracy i

zrozumieniu.

Glowne sposoby pomocy przewlekle choremu dziecku mozliwe do zrealizowania na terenie
szkoly:

Zapewnienie poczucia bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego,

Pomoc w pokonywaniu trudnosci, uczenie nowych umiejetnosci,

Budowanie dobrego klimatu i przyjaznych relacji klasowych,

Przygotowanie uczniéw zdrowych na spotkanie chorego kolegi,

Traktowanie chorego dziecka jako pelnoprawnego cztonka klasy,

Uwrazliwianie dzieci zdrowych na potrzeby i przezycia dziecka chorego,

Uwrazliwianie dziecka chorego na potrzeby i przezycia innych uczniow,

Motywowanie do kontaktow i wspotdziatania z innymi dzieé¢mi,

Rozwijanie zainteresowan, samodzielno$ci dziecka,

. Dostarczanie wielu mozliwo$ci do dzialania i osiggania sukcesow,

. Motywowanie do aktywnosci.

32. Procedura podawanie lekéw uczen przewlekle chory.

Kazdy nauczyciel/ pracownik przedszkola zobligowany jest do doskonalenia swoich umiejetnosci w
zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

W przypadku zachorowania dziecka na terenie przedszkola, powiadamia si¢ 0 tym rodzicow dziecka, a
rodzice sa zobowigzani do niezwtocznego odebrania dziecka z placowki i zapewnienia mu opieki
medycznej.

W przypadku, gdy rodzice nie sa w stanie odebra¢ dziecka z placoéwki osobiscie, moga upowaznié inng
osobe —zgodnie z ,,Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci”.

W sytuacjach nagtego pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka, wzywane jest pogotowie ratunkowe, a 0
zaistniatym zdarzeniu informowani sg rodzice i dyrektor przedszkola.

Dziecko do czasu przybycia pogotowia ratunkowego i przybycia rodzicow pozostaje pod opicka
nauczyciela lub dyrektora.

Kazde podanie lekéw w placowcee w szczegolnie uzasadnionych przypadkach (dziecko przewleklechore)
odbywasie¢ napisemne upowaznienie rodzicow (zatgcznik nr 1). Rodzice zobowigzani sa dodostarczenia
za$wiadczenia lekarskiego, ktore okresla nazwe leku, dawke, czestotliwo$¢ podawania i okres leczenia.
Nauczyciel wyraza pisemng zgode na podanie leku dziecku (zalgcznik nr2).

Nauczyciel/ pracownik placowki, ktory zauwazyt lub dowiedziat si¢ o wypadku, jakiemu ulegto dziecko,
jest zobowiazany niezwlocznie udzieli¢ pomocy przedmedycznej poszkodowanemu dziecku i wezwaé
karetke pogotowania. Nastepnie zabezpiecza miejsce zdarzenia, powiadamia dyrektora przedszkola i
rodzicow 0 zaistniatej sytuacji.
Poza przypadkiem podawania lekow dzieciom przewlekle chorym, nauczyciele nie podaja lekow w

innych sytuacjach, np. lekéw przeciwbdlowych, syropéw, witamin, antybiotykow.
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Szkola Podstawowa im. Orla Bialego w Kulejach
Kuleje ul. Szkolna 1 42-134 Truskolasy
tel. 783 992 038 e-mail: kuleje.szkola@gmail.com

Zalacznik nr 1

Kuleje,dn......................

UPOWAZNIENIE RODZICOW DO PODAWANIA LEKOW
DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKY.A

Ja, NIZEJ POAPISANY....vvvrieieieeieteiriri ettt ettt eses b e
(imig, nazwisko rodzica/opickuna prawnego dziecka)

upowazniam Panig/Pana:

(nazwa leku, dawka, czestotliwos¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Do upowaznienia dotaczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o koniecznosci podawania leku.

(podpis rodzicow/opiekunow prawnych dziecka)
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Szkola Podstawowa im. Orla Bialego w Kulejach
Kuleje ul. Szkolna 1 42-134 Truskolasy
tel. 783 992 038 e-mail: kuleje.szkola@gmail.com

Zalacznik nr 2

Kuleje,dn......................

ZGODA NAUCZYCIELA/PRACOWNIKA PLACOWKI
NA PODANIE LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKELA

JaNiZe] POAPISANY ... .onitiit et e e

(imie i nazwisko nauczyciela/pracownika placowki)

Wyrazam zgode na podawanie dziecku ...

(nazwa leku, dawka, czestotliwosé podawania/godzina, okres leczenia)

Oswiadczam, ze zostalem poinstruowany o sposobie podania leku, wykonywania czynno$ci medycznej.

(imie, nazwisko nauczyciela/pracownika placowki)
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V. PROCEDURY INTERWENCYJNE DOTYCZACE NIE SPELNIANIA
OBOWIAZKU SZKOLNEGO, ZWALNIANIA | ODBIERANIA UCZNIA,
WYCHOWANKA ZE SZKOLY ORAZ SAMOWOLNEGO OPUSZCZANIA
TERENU SZKOLY PRZEZ UCZNIA PODCZAS ZAJEC SZKOLNYCH

33. Procedura postepowania w przypadku niespelniania obowigzku szkolnego lub
obowigzku nauki

1. Przez niespelnienie obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki nalezy rozumieé
nieusprawiedliwiong niecobecno$¢ w okresie jednego miesigca na co najmniej 50 %
obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych.

2. Wychowawcy klas zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnosci ucznia na zajeciach
lekcyjnych. Na biezaco informuje rodzica/ prawnego opiekuna, sporzadzajac notatke zrozmowy
3. Po stwierdzeniu faktu 5 - dniowej nieobecnosci ucznia, wychowawca zobowigzany jest do ustalenia
powodu nieobecnosci i w przypadku nieuzasadnionej absencji poinformowania pedagoga szkolnego.
4. Wychowawca powinien nawigza¢ kontakt z rodzicami i poinformowa¢ o konsekwencjach
(procedurach szkolnych) prawnych wynikajacych z dalszej nieuzasadnionej nieobecno$ci dziecka w
szkole.

5. W przypadku, gdy fakt nieusprawiedliwionych nieobecno$ci w szkole si¢ powtarza, pedagog
szkolny wraz z wychowawca analizujg sytuacj¢ ucznia 1 podejmuja dziatania w celu
poprawy sytuacji (rozpoznanie sytuacji ucznia, rozmowy z uczniem i rodzicami, udzielenia wsparcia w
pokonaniu trudnosci szkolnych)

6. Jezeli nie ma mozliwosci kontaktu telefonicznego lub rodzic dwukrotnie nie stawit si¢ na umoéwione
z wychowawcg spotkanie, zostaje wystane pisemne zawiadomienie o absencji ucznia (listem
poleconym przez sekretariat szkoly) z prosba o kontakt rodzica ze szkota

7. W przypadku dalszego unikania kontaktu =ze strony rodzicow dyrektor szkoly, bedacy
wierzycielem obowigzku szkolnego, wystosowuje pisemne upomnienie (listem poleconym przez
sekretariat szkoly) o nierealizowaniu obowiazku szkolnego przez ucznia i niedopetnieniu
obowiazkdw przez rodzicéw z adnotacja, ze szkota powiadomi Sad Rodzinny o nie realizacji obowigzku
szkolnego i wglad w sytuacje wychowawcza rodziny.

8. Wystanie upomnienia do rodzicéw jest jednoznaczne z powiadomieniem sadu rodzinnego oraz

organu prowadzacego szkote o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia.

9. Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddzialywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie
przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty wystepuje do Urzgdu Gminy, z wnioskiem o
wszczgeie postepowania egzekucyjnego

10. W przypadku dziecka rozpoczynajacego nauke w szkole podstawowej nalezy ustali¢
faktyczne miejsce zamieszkania i szkole, w ktorej dziecko realizuje obowiazek szkolny

11. Jesli dziecko nie zgtosito si¢ na poczatku roku do szkoty i wykorzystano wszystkie dostgpne
srodki, aby wustali¢ miejsce zamieszkania dziecka, ktére nie rozpoczglo nauki we

wskazanym obwodzie, dyrektor szkoty powiadamia policj¢ i Urzad Gminy.
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34. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci ze szkoly

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od rodzicéw (prawnych
opiekunéw) pisemng deklaracje o zapewnieniu przez nich bezpieczenstwa dziecku w drodze do
szkoty i ze szkoty do domu.

2. Dziecko w wieku do lat dziesigciu odbierane jest przez rodzicow (opiekunow prawnych)
lub inne osoby upowaznione na pismie.

1) dziecko w wieku do lat dziesigciu nie moze by¢ odbierane przez rodzenstwo, ktore
nie ukonczylo jeszcze trzynastu lat,

2) rodzice moga upowazni¢ do odbioru dziecka rodzenstwo, ktore osiagneto wiek co najmniej
dziesi¢¢ lat, pod warunkiem, Zze poniosg pelng odpowiedzialno$¢ zwigzang z ewentualnym
wypadkiem. Wychowawca musi uzyskac od rodzicow wyrazne o§wiadczenie woli w tym zakresie.
3. Osoba odbierajaca dziecko ze szkoly nie moze by¢ pod wplywem alkoholu ani $rodkow
odurzajacych.

1) W przypadku stwierdzenia, ze rodzic zgtosit si¢ po dziecko w stanie wskazujagcym na
nietrzezwos$¢, nalezy:

a) niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

b) nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,

c) wezwac do szkoty drugiego rodzica lub innego opickuna dziecka,

d) jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic odmawia opuszczenia
szkoty i zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wptywem alkoholu, nalezy wezwac

policje. Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.

4. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoly nalezy:

1) niezwlocznie skontaktowa¢ sie telefonicznie z rodzicami,

2) zapewnicuczniowiopiekedoczasuprzybyciarodzicowlubinnegorozwigzaniaproblemu,

3) po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami zawiadomié¢
policje.

4) nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

5. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.

35. Procedura zwalniania ucznia oraz usprawiedliwiania nieobecno$ci i sp6znien

1. Kazda nieobecnos¢ ucznia na zajeciach szkolnych oraz kazde spoznienie usprawiedliwia
rodzic informacja do dziennika elektronicznego.

2. W dniu nieobecno$ci ucznia w szkole rodzice informujg telefonicznie, poprzez dziennik
elektroniczny o planowanej nicobecnosci dziecka w szkole.

3. Usprawiedliwienia przekazywane sg wychowawcy nie pdzniej niz 7 dni od przyjscia ucznia do
szkoty po okresie nicobecnosci. Usprawiedliwienie spoznienia powinno nastgpi¢ nastepnego dnia.
4. O przewidywanej dtuzszej niz 14 dni nieobecnosci ucznia (np. szpital, sanatorium, choroba

przewlekla, sytuacja rodzinna) rodzice zobowigzani sg powiadomi¢ wychowawce wczesniej, a
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nie po powrocie dziecka do szkoty.

5. W przypadku gdy usprawiedliwienie nieobecno$ci dziecka nie jest w terminie, nauczyciel
przypomina mu o tym obowiagzku. W sytuacji braku reakcji telefonicznie informuje o tym fakcie
rodzicow. W przypadku braku kontaktu telefonicznego — zawiadamia listem poleconym.

6. Zwolnienie ucznia z lekcji moze nastgpi¢ po pisemnej prosbie rodzicow oraz informacji
telefonicznej pozostawionej w sekretariacie szkoty lub osobiscie. W wyjatkowych przypadkach
mozna zwolni¢ ucznia po telefonicznym potwierdzeniu przez rodzica.

7. Uczniowie moga by¢ zwolnieni z ostatniej lub pierwszej lekcji w przypadku nieobecnosci
nauczyciela, jezeli wychowawca/dyrektor co najmniej dzien wczesniej przekaze takg informacje
rodzicom. Dyrektor moze zwolni¢ uczniow z ostatniej godziny lekcyjnej w danym dniu jezeli
nieobecno$¢ nauczyciela nastapita nagle w ciagu dnia. Dla ucznidéw ktorzy nie moga by¢ odebrani
przez opiekundw/rodzicow dyrektor organizuje opieke na $wietlicy. Zwolnienie z zajec lekcyjnych
odnotowane jest w planie zaje¢ ucznia dostepnym w dzienniku.

8. Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej lub ostatniej lekcji wychowania fizycznego, jezeli
rodzic skieruje do wychowawcy prosbe o zwolnienie z lekcji wychowania fizycznego z wyrazng
adnotacja, dotyczaca postgpowania nauczyciela wobec ucznia. W innym przypadku uczen
przebywa w miejscu, w ktorym odbywaja si¢ zajecia.

9. Nauczyciel zwalnia ucznia z pierwszej i ostatniej lekcji religii oraz wychowania do zycia w
rodzinie w przypadku pisemnej prosby rodzicow skierowanej do wychowawcy. W innej sytuacji
wychowaweca okresla, gdzie na terenie szkoty uczen ma przebywac.

10. W przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia nauczyciel odnotowuje ten fakt w
dzienniku oraz niezwtocznie informuje o tym rodzica telefonicznie.

11. Gdy rodzic chce z uzasadnionych powoddw zabra¢ dziecko ze szkoty w czasie zaje¢ edukacyjnych,
zglasza ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi uczacemu w danym czasie w klasie.

12. Uczen moze zosta¢ roéwniez pisemnie (poprzez wiadomos¢ w dzienniku elektronicznym)
zwolniony przez rodzica z zaje¢ lekcyjnych. W tym przypadku bierze odpowiedzialnos¢ za
samodzielny powrot dziecka do domu. Rodzic zobowigzany jest w o$wiadczeniu poda¢ date i godzine
zwolnienia oraz zaznaczy¢, ze uczen ma si¢ uda¢ samodzielnie do domu lub we wskazane miejsce.

13. W przypadku ztego samopoczucia dziecka lub innych okoliczno$ci wychowawca informuje
telefonicznie rodzica o zaistniatej sytuacji. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka osobiscie, wskazuje
osobe, ktora to uczyni. Wskazana przez rodzicow osoba musi przy odbiorze dziecka okazac sig

dowodem tozsamosci.

36. Procedura postepowania dotyczgca zwalniania uczniéw na zawody, konkursy i
inne imprezy.

1. Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza imienng liste uczestnikow uwzgledniajac na niej
cel wyj$cia, czas wyjscia i powrotu.

2. Przedstawia sporzadzong liste uczestnikow wraz ze zgodami rodzicow na udzial w danym
przedsiewzigciu dyrektorowi szkoty i pozostawia w sekretariacie szkoty.

3. Kierownik wycieczki jest zobowigzany poinformowaé intendenta przynajmniej dwa dni

wczesniej o nieobecnosci uczniow na obiedzie.
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4. Organizator imprezy, lub opiekun uczniow jadacych na zawody lub konkurs zapoznaje z
lista wychowawce klasy danych uczniow, ktory odnotowujac ten fakt w dzienniku lekcyjnym
symbolem — Z/zwolniony/

5. W przypadku wyj$¢ zbiorowych (wycieczki, wyjazdy do teatru itp.) uczniowie,
ktorzy nie uczestniczg w imprezie z réznych przyczyn i sg tego dnia w szkole, pozostajg pod opieka
nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora szkoty.

37. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia zajeé lub szkoly
przez ucznia.

1. W przypadku, gdy uczen samowolnie opuszcza lekcjg, nauczyciel prowadzacy zajgcia po
stwierdzeniu nieobecnos$ci niezwlocznie powiadamia wychowawce, pedagoga lub dyrektora szkoty.

2. Jezeli uczen nie przebywa na terenie szkoty, wychowawca, pedagog lub dyrektor natychmiast
powiadamia rodzicow o zdarzeniu.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow ucznia i przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz z
uczniem w ich obecno$ci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania samowolnego opuszczania zajec,
rodzicow do kontrolowania frekwencji dziecka. Sporzadza notatke ze spotkania.

4. W przypadku stwierdzenia kolejnych wagarow wychowawca wzywa rodzicow/prawnych
opickunow 1 w obecnosci pedagoga przeprowadza rozmowe¢ z uczniem i rodzicami.
Wspdlnie opracowuje si¢ kontrakt, okresla sposoby pomocy uczniowi oraz czgstotliwos$e i
rodzaj kontroli jego zachowania. Pedagog informuje  dyrektora o podjetych krokach
wychowawczych.

5. W przypadku braku poprawy sytuacji, dyrektor przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami,
ostrzegajac o konsekwencjach prawnych.

6. W przypadku dalszego braku realizacji obowiazku szkolnego dyrektor wszczyna postepowanie

administracyjne oraz powiadamia sad rodzinny.

38. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen samowolnie opusci sal¢ lekcyjng lub
swietlice szkolna.

1. Jesli uczen samowolnie opusci sale lekcyjng lub $wietlice szkolna nauczyciel natychmiast
zawiadamia telefonicznie lub poprzez innego pracownika, bedacego w poblizu o tym fakcie sekretariat

szkoty.

2. Sekretariat podejmuje stosowne dziatania poprzez zaangazowanie pedagoga, dyrekcji i innych

pracownikoéw szkoty do odnalezienia ucznia.

3. Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i ustala przyczyny tego niewlasciwego zachowania.

O zajsciu powiadamia wychowawce klasy i rodzicow ucznia.

39. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci przedszkolnych

I. Przyprowadzanie dziecka do przedszkola.

1. Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka, az
do momentu przekazania go pod opieke nauczycielowi.
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10.

11.

12.

Odpowiedzialno$¢ rodzicow (opiekunow prawnych) dotyczy rowniez sytuacji, w ktorej dziecko
jest przyprowadzane przez inne osoby.

Osoba przyprowadzajaca, osobi$cie powierza dziecko nauczycielowi.

Osoba przyprowadzajaca dziecko do przedszkola odpowiada za pozostawienie jego odziezy
wierzchniej w wyznaczonym miejscu szatni oraz sprawdza ubior, w ktorym bedzie ono
przebywato w przedszkolu (np. kapcie, gumki w spodniach, rajstopach).

Nauczyciel odnotowuje godzine wejscia dziecka do sali i wyj$cia wg ustalonych zasad.

Rodzice (opiekunowie prawni) sg zobowiazani przyprowadza¢ do przedszkola wytacznie dzieci
zdrowe.

Nauczyciel ma prawo odmoéwié przyjecia dziecka z objawami choroby (np. katar, kaszel, bol
brzucha, goraczka).

Rodzic zobowigzany jest do poinformowania dyrektora szkoly przed rozpoczgciem roku
szkolnego o wystepujacych u jego dziecka alergiach lub innych problemach zdrowotnych
majacych wplyw na jego funkcjonowanie w przedszkolu.

Jezeli alergia lub inny problem zdrowotny majacy wpltyw na funkcjonowanie dziecka
w przedszkolu wystapi w ciggu roku szkolnego rodzic informuje dyrektora niezwltocznie o tym
fakcie.

Rodzice/opiekunowie wprowadzajacy dzieci do przedszkola nie przechodza bez uzasadnionej
przyczyny na strong szkolna.

Pracownik szkoty dyzurujacy na korytarzy przedszkolnym moze wprowadzi¢ rodzica/opiekuna
na stron¢ szkolna po wczesniejszym ustaleniu celu wizyty i konsultacji z osoba, z ktorg
rodzic/opiekun chce si¢ spotkac.

Rodzic/opiekun chcacy odprowadzi¢ rodzenstwo do $wietlicy szkolnej informuje o tym
pracownika dyzurujacego. Pracownik zaprowadza ucznia do szatni a pdézniej do $wietlicy, w
razie potrzeby pomaga mu w szatni.

I1. Odbieranie dziecka z przedszkola.

1.
2.

Dziecko odbierane jest z przedszkola przez rodzicéw (prawnych opiekunow).

Wydanie dziecka innym osobom moze nastgpi¢ jedynie na podstawie pisemnego upowaznienia
zawartego w druku formularza opracowanego na potrzeby przedszkola (karta zapisu).
Upowaznienie zawiera imi¢ 1 nazwisko, stopien pokrewienstwa, numer dowodu osobistego
i numer telefonu upowaznionej osoby.

Jesli upowazniona osoba nie jest znana nauczycielowi, przed wydaniem dziecka nauczyciel ma
obowiazek sprawdzi¢ jej tozsamos¢.

W szczegolnych przypadkach dziecko na mocy indywidualnej pisemnej prosby rodzicow lub
opiekunéw skierowanej do dyrektora/nauczyciela przedszkola moze by¢ odebrane przez osobe
niepetnoletnig, ktora ukonczyta 13 lat.

Rodzice mogg pisemnie upowazni¢ petnoletnig osobe do jednorazowego odebrania dziecka z
przedszkola.

Pisemne upowaznienia rodzicow obowiazuja caty rok szkolny, o ile rodzice nie zdecyduja
inaczej.

Zakaz wydania dziecka drugiemu rodzicowi musi by¢ poparty stosownym pismem
(np. wyrokiem sadowym).
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

Rodzice ponosza odpowiedzialno§¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odebranego
Z przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.

W przypadku, gdy dziecko bedzie ptakato, odmawiato wyjscia z przedszkola z upowazniong do
odbioru osobg, nalezy bezzwtocznie telefonicznie skontaktowac si¢ z rodzicami i postgpié
zgodnie z ich decyzja.

Osobie, w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub uzycie innych §rodkéw odurzajacych
dziecko nie zostanie wydane.

W przypadku jak wyzej, nauczycielka bezzwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicow
badz drugiego rodzica i sporzadza z zaj$cia pisemng notatke.

Nauczycielka w kazdej sytuacji musi wiedzie¢ kto odbiera dziecko z przedszkola.

Nauczycielka odnotowuje w tabeli okreslajacej czas pobytu dziecka w przedszkolu, godzing
oddania Go osobie odbierajacej wg ustalonych zasad.

Jesli dziecko odbierane jest z placu przedszkolnego, fakt ten rodzic (lub inna osoba odbierajaca)
zobowigzany jest wyraznie zaakcentowac.

Po odebraniu dziecka od nauczycielki rodzic lub upowazniona osoba przejmuje
odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo.

Rodzice/opiekunowie odbierajacy dzieci z przedszkola nie przechodza bez uzasadnionej
przyczyny na strone szkolng.

Rodzic/opiekun chcac odebraé rodzenstwo lub inne dziecko przebywajace w §wietlicy szkolnej
informuje o tym pracownika dyzurujacego. Pracownik wywotuje ucznia ze $wietlicy, w razie
potrzeby pomaga mu w szatni a nast¢pnie uczen wraz z rodzicem/opiekunem opuszcza teren
placowki.

III. Procedura postegpowania w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola.

1.

Gdy dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w ustalonych godzinach, nauczycielka
kontaktuje si¢ z rodzicami powiadamiajgc ich o tym fakcie.

W przypadku braku kontaktu z rodzicami nauczycielka kontaktuje si¢ z innymi osobami
upowaznionymi do odbioru dziecka, powtarza probe skontaktowania si¢ zrodzicami lub
osobami upowaznionymi do odbioru dziecka. Jesli kontakt z wszystkimi osobami
wymienionymi wyzej jest niemozliwy, o zaistniatej sytuacji dyrektora powiadamia dyrektora.

Dyrektor podejmuje decyzje o dalszym postgpowaniu.

Osoba odbierajaca dziecko po godzinach pracy przedszkola potwierdza podpisem sporzadzong
notatke opisujaca zdarzenie.

Nauczyciele zapoznaja rodzicow z procedura przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola podczas pierwszych zebran grupowych. Rodzice potwierdzaja zapoznanie si¢ z
dokumentem wtasnorgcznym podpisem.

IV. Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka w czasie pandemii (choroby zakazZnej)
obowigzujaca w Oddziale Przedszkolnym w Szkole Podstawowej im. Orta Biatego w Kulejach.

1.

2.

Dzieci przedszkolne i ich rodzice/opiekunowie wchodza do budynku szkoty wejsciem nr 2 od
strony stotowki szkolne;.

Przy wejsciach do budynku umieszczona jest informacja o obowigzku dezynfekcji rak oraz
instrukcja uzycia srodka dezynfekujacego wraz z dystrybutorem ptynu dezynfekujacego.
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3. Rodzice/opickunowie tylko dzieci nowo przyjetych przez okres ok. dwodch tygodni moga
wchodzi¢ do przestrzeni wspoélnej szkoty, zachowujac zasady:

e 1 opiekun z dzieckiem/dzieémi,

e dystans do kolejnego opiekuna z dzieckiem, pracownikow szkoty min. 1,5 m,

e ostona ust i nosa, dezynfekcja rak lub korzystanie z r¢kawiczek jednorazowych,
e ograniczony czas przebywania w budynku do niezbg¢dnego minimum.

4. Rodzice/opiekunowie pozostatych dzieci odprowadzaja je tylko do drzwi prowadzacych do
szatni, nie wchodza do srodka, przekazuja dziecko opiece.

5. Rodzic/opiekun chcacy odebra¢ dziecko, zglasza ten fakt opiece (nie wchodzac do wewnatrz
sali) i niezwlocznie wraz z dzieckiem opuszcza budynek szkoty.

6. W przypadku odbywania przez dziecko okresu adaptacyjnego w placowce rodzic/opiekun za
zgoda dyrektora szkoty moze przebywaé na terenie placowki z zachowaniem wszelkich
srodkow ostroznosci (ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko
osoba zdrowa, w ktdorej domu nie przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji).

7. Do przedszkola moze uczegszcza¢ dziecko bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
domowej.

8. Jesli dziecko manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby rodzice/opiekunowie
powiadomieni przez nauczyciela zobowigzani sg do pilnego odebrania dziecka z przedszkola.

9. Dzieci mogg by¢ przyprowadzane do przedszkola i z niego odbierane przez osoby bez objawow
chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych.

40. Procedura kontaktow z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia lub wychowanka

1. Miejscem kontaktow rodzicow/prawnych opiekunoéw z nauczycielami jest szkota.

2. Kontakty rodzicow/prawnych opiekunow z nauczycielami odbywaja si¢ wedtug harmonogramu
przedstawionego na pierwszym spotkaniu z rodzicami we wrze$niu. Ponadto informacja 0
terminach zebran innego rodzaju spotkan, a takze spis dyzuréow (konsultacji) nauczycieli podany jest
na stronie internetowej szkoty.

3. Spotkania odbywajg si¢ w formie:

1) zebran ogdlnych z rodzicami,

2) rozméw indywidualnych,

3) konsultacji,

4) spotkan w innych terminach zgodnie z potrzebami nauczycieli lub rodzicow po wczeéniejszym
uzgodnieniu terminu

4. Rodzice mogg dodatkowo kontaktowaé si¢ z nauczycielami, po uprzednim uzgodnieniu z
nauczycielem, telefonicznie lub przez dziennik elektroniczny.

5. W trakcie prowadzonych zaje¢¢ szkolnych, a takze w ramach dyzuréw w czasie przerw nauczyciel
nie moze przyjmowac rodzicoOw.

6. Miejscem kontaktéw nauczycieli i rodzicow/prawnych opiekunéw sa sale szkolne lub

gabinety (dyrektora, pedagoga). Informacji o uczniach nie udziela si¢ telefonicznie (z wyjatkiem
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sytuacji wcze$niej uzgodnionych).

7. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo szkola moze wezwac rodzicow w trybie pilnym za
posrednictwem dziennika elektronicznego, telefonicznie lub w formie pisemnej za posrednictwem
sekretariatu szkoty.

8. Obecnosci rodzicow na zebraniach wychowawca odnotowuje w dzienniku elektronicznym.

9. Kazdorazowy wazny kontakt z rodzicami wychowawca odnotowuje w odrebnej notatce dotaczonej
do ,,Teczki wychowawcy” (zatacznik nr 1 — , Notatka stuzbowa ze spotkania z rodzicem/opiekunem
prawnym”),

10. Inne pisemne uzgodnienia miedzy szkotg i rodzicami dotacza si¢ do dokumentacji wychowawcy
lub pedagoga szkolnego.

11. Wszelkie uwagi, wnioski dotyczace pracy szkoty, ocen, zachowania ucznia, rodzice kierujag w
nastepujacej kolejnosci do:

1) nauczyciela przedmiotu,

2) wychowawcy,

3) pedagoga szkolnego

4) dyrektora Szkoty,

5) organu nadzorujacego szkotg.

12. O problemach, wyniktych w trakcie kontaktu z rodzicami, wykraczajacymi poza kompetencje
wychowawecy, nalezy niezwtocznie poinformowaé dyrektora szkoty, ktory podejmuje interwencje¢

13. Kontakt droga elektroniczna (dziennik, poczta email)

1) Jednym ze sposobow informowania rodzicow o biezacych i okresowych wynikach

W nauce, zachowaniu oraz innych sprawach dotyczacych funkcjonowania dziecka w szkole jest
modut ,,Wiadomo$ci” w dzienniku elektronicznym.

2) Modut ,,Wiadomo$ci” nie stuzy do wyrazania prywatnych opinii, stanowisk czy tez
reprezentowania wlasnych pogladow.

3) W przypadku braku dostepu do Internetu, a tym samym do dziennika elektronicznego rodzic
bezposrednio kontaktuje si¢ z wychowawca/nauczycielem.

4) Kazdy rodzic, po otrzymaniu loginu i hasta, ma obowigzek niezwlocznie zarejestrowaé si¢ na
stronie dziennika elektronicznego 1 systematycznie odczytywaé otrzymywane komunikaty.
Potwierdzeniem zapoznania si¢ z komunikatem jest informacja zwrotna od rodzica, nauczyciela
lub elektroniczne potwierdzenie odczytania wiadomosci.

5) Jezeli wymaga tego komunikat wystany przez dziennik, osoby zainteresowane (nauczyciel, rodzic,
inne osoby) maja obowigzek w ciggu trzech dni udzieli¢ informacji zwrotne;.

6) W przypadku nieobecnosci nauczyciela/wychowawcy, np. zwolnienie lekarskie, termin
odpowiedzi moze zosta¢ wydtuzony do momentu powrotu do pracy.

7) Wynikle w czasie kontaktu sprawy trudne lub tez wymagajace udziatu osob trzecich (nauczyciela
przedmiotu, pedagoga szkolnego, dyrektora szkoly) nalezy rozwigzaé niezwitocznie. W celu
sprawnego znalezienia rozwigzania osoby zainteresowane mogg zosta¢ poproszone o bezposredni
kontakt.

8) Powyzsze zagadnienia dotycza rowniez kontaktow za pomoca stuzbowych skrzynek mailowych.
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6. Kontakt telefoniczny i SMS

1) Celem wlasciwego obiegu informacji rodzice sa zobowigzani przekaza¢ wychowawcy klasy
numery kontaktowe telefonow 1 na biezaco je uaktualnia¢ w sekretariacie szkoly oraz
u wychowawcy.

2) Kontakt telefoniczny, SMS-owy stosuje si¢ tylko w uzasadnionych i pilnych sytuacjach, na
zasadach ogdlnie przyjetych spotecznie.

3) Kontaktowanie si¢ z nauczycielem poprzez jego prywatny numer telefonu odbywa si¢ tylko
1 wylacznie za zgoda nauczyciela i na zasadach przez niego okreslonych. Kontakty te nie maja
charakteru korespondencji stuzbowe;.

41. Procedura prowadzenia Rejestru wejsé i wyj$¢ osob niebedacych pracownikami
szkoly.

1. Kazda osoba nie bedaca pracownikiem lub uczniem traktowana jest jako osoba trzecia — GOSC
2. Wszystkie osoby wchodzg na strone szkolng wytacznie przez gtdéwne wejscie. (Procedura wejscia
rodzicow przyprowadzajacych dzieci do przedszkola znajduje si¢ w procedurze nr 39)
REJESTRACJA
- Gos¢ zglasza si¢ przy wejsciu gtownym, podajac cel wizyty
- obowigzkowe jest wpisanie si¢ do rejestru odwiedzajacych ( data, godzina wejscia, godzing wyjscia
cel wizyty, podpis osoby podajacej dane)
- osoby nieznane personelowi powinny okaza¢ dokument tozsamosci,
- rejestr wej$¢ 1 wyjs¢ prowadza wyznaczeni i upowaznieni przez Dyrektora pracownicy
- osoba wpuszczajaca informuje pracownika sekretariatu lub innego odpowiedzialnego pracownika
o przyjsciu GOSCIA
- pracownik sekretariatu lub inny wyznaczony przez Dyrektora, weryfikuje cel wizyty i informuje
o niej odpowiedniego pracownika szkoty ( nauczyciela, dyrektora )
- GOSC przemieszcza sie po szkole tylko za zgoda i w towarzystwie wskazanego pracownika
3. GOSC przebywa wylacznie w pomieszczeniach , ktore sa niezbedne do realizacji celu wizyty.

Zobowigzany jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa i regulaminu szkoty.

4. W przypadku, gdy osoby trzecie odmawiaja podania danych w tym celu wizyty, zachowuja si¢
agresywnie, badz stwarzaja zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole lub mienia szkoty, nalezy
bezwzglednie poinformowac o zdarzeniu dyrekcje Szkoty, ktora decyduje o dalszym postgpowaniu

w tym o podjeciu decyzji o wezwaniu odpowiednich stuzb porzadkowych np. Policja.

5.Pracownik wskazany do prowadzenia Rejestru zobowigzany jest do przekazania osobie wchodzacej

niezbednych informacji w celu umozliwienia jej dotarcia do miejsca docelowego (gabinetu dyrektora,

sekretariatu, pokoju nauczycielskiego, gabinetu pielegniarki szkolnej, pokoju nauczycielskiego) lub
wskazania miejsca, w ktorym osoba trzecia bedzie mogta poczekaé na przyjscie pracownika, z ktorym
chce si¢ spotka¢ np. pedagoga szkolnego, psychologa, nauczyciela.

6. Pracownicy wskazani do prowadzenia rejestru w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych,
ktorych administratorem jest szkota zobowigzani sg do umozliwienia, kazdej osobie przekazujacej
dane zapoznania si¢ z informacjg dot. przetwarzania jej danych osobowych.

7. Informacj¢ dot. przetwarzania danych osobowych w Rejestrze nalezy umiesci¢
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w bezposrednim sgsiedztwie rejestru tak aby osoby miaty mozliwos¢ si¢ z nig zapoznac.
8. Upowaznieni do prowadzenia rejestru pracownicy zobowigzani sg do dotozenia wszelkiej

staranno$ci przy wypeianiu wymienionych wyzej obowigzkow.

9. Procedura kontaktéw Rodzicami/Opiekundéw ucznia lub wychowanka z nauczycielem,
dyrektorem lub specjalistg opisana jest w procedurze nr 40.

10.Rodzice, ktorzy przyprowadzaja dziecko do szkoty lub odbieraja je po zajeciach, oczekuja na dziecko

przed wejsciem do budynku lub w przedsionku, ktory stanowi tzw. STREFE RODZICA.

11.Jezeli po zajeciach dziecko przebywa w $wietlicy, osoba upowazniona do odbioru kontaktuje si¢ z

nauczycielem §wietlicy za pomoca domofonu.

12.W przypadku nagtych zdarzen np. wizyta shuzb ratunkowych, procedura moze zosta¢ uproszczona, a

dostep zapewniony natychmiast.

13. Nie wymaga si¢ wpisu do rejestru wejsé i wyjsé od:

a) 0sob bioracych udziat w imprezach i uroczystosciach organizowanych przez szkote/przedszkole z
udziatem o0s6b zaproszonych i rodzicow — po uzgodnieniu z dyrektorem szkoty w zaleznosci od
charakteru wydarzenia.

b) uczestnikéw zebran dla rodzicow prowadzonych w szkole/przedszkolu po uzgodnieniu z
dyrektorem

C) uczniéw innych placéwek bioracych udzial w imprezach promocyjnych lub konkursach
organizowanych na terenie placéwki, po uzgodnieniu z dyrektorem

d) kurierow, dorgezycieli poczty oraz od najemcow, kontrahentéw z waznymi umowami

14.Udostepniony do wpisywania Rejestr powinien zosta¢ zabezpieczony przed ujawnieniem

osobie dokonujacej wpisu danych innych 0sob znajdujacych si¢ w Rejestrze

15.Rejestr prowadzony jest w systemie miesiecznym a nastgpnie przechowywany w sekretariacie
przez okres 3 (trzech) miesiecy kalendarzowych. Po uptywie 3 (trzech) miesigcy podlega

zniszczeniu.

Aktualizacja Procedur: 3 grudnia 2024r.
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Szkola Podstawowa im. Orla Bialego w Kulejach
Kuleje ul. Szkolna 1 42-134 Truskolasy
tel. 783 992 038 e-mail: kuleje.szkola@gmail.com

/zakacznik nr 1/

NOTATKA SLUZBOWA
ZE SPOTKANIA Z RODZICAMI/ OPIEKUNAMI PRAWNYMI UCZNIA
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podpis rodzica/prawnego opiekuna podpis wychowawcy/nauczyciela
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Szkola Podstawowa im. Orla Bialego w Kulejach
Kuleje ul. Szkolna 1 42-134 Truskolasy
tel. 783 992 038 e-mail: kuleje.szkola@gmail.com

/zatacznik nr 2/

pieczatka szkoty Kuleje,dnia............................ r.

ZAWIADOMIENIE RODZICA O KONIECZNOSCI SPOTKANIA

Prosz¢ o potwierdzenie przybycia w ww. terminie poprzez modut ,,Wiadomos$ci” w dzienniku

elektronicznym lub telefonicznie w sekretariacie szkoty.

W przypadku braku mozliwos$ci stawienia si¢ prosze w ciaggu 3 dni od otrzymania niniejszego
pisma o kontakt telefoniczny pod nr 783 992 038, aby ustali¢ inny, dogodny dla obu stron termin
spotkania.

( czytelny podpis )
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Procedury postepowania nauczycieli i pracownikow szkoly w sytuacjach kryzysowych
i trudnych w Szkole Podstawowej im. Orla Biatlego w Kulejach zostaty zaktualizowane

Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Orta Biatego w Kulejach w dniu 3 grudnia
2024 r.
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